1.1. A kozérdeku és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylése teljesitésének szabalyai
1.1.1. Az adatigénylés teljesitésének altalanos feladata

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag kezelésében lévo kozérdekl adatok
megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fliggetlenil attdl, hogy
az adatigénylé az adatigénylést a kozfeladatot ellato szervekhez kozvetleniil nyujtotta be, vagy mas
szerv a hozza benyujtott igényt a kdzfeladatot ellatd szervekhez tovabbitotta.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitell nyilvantartasbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

1.1.2. Azigény benyujtasa:

Az Info tv. 28.§ (1) bekezdése alapjan a kdzérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése
irant:

- szoban,

- irasban vagy

- elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a
kozérdekl adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

1.1.3.  Azigény benyujtasanak helye és maddja

Szdbeli igények benyujtasa: *
- személyesen: a Tarsasag székhelyén a 4025 Debrecen, Simonffy utca 1/C alatt a Titkarsagon
ugyfélfogadasi idoben hétfotol-csiitortokig 8:00-16:30 draig és pénteken 8:00-14:00 oraig.
- telefonon a kovetkezd telefonszamon: +36 52 500-200
*A veszélyhelyzet ideje alatt eltéré rendelkezéseket kell alkalmazni. Lasd: 521/2020 (XI.25)
Korm.rendelet 1 § (2)

irasbeli igények benyuijtasa:
- személyesen: a Tarsasag székhelyén a 4025 Debrecen, Simonffy utca 1/C alatt a Titkarsagon
ugyfélfogadasi idoben hétf6tol-csiitortokig 8:00-16:30 draig és pénteken 8:00-14:00 oraig.
- postai Uton: az Adatkezelési felelésnek cimzett levélben,
- elektronikus uton: az info@kodalyfilharmonia.hu e-mail cimre kiildétt levélben,

Az igénylé kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét
benyujthatja

- azaltalairt igénylési formaban, vagy

- aTarsasag) altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

1.1.4. Az adatigénylés vizsgalata

Az adatkezelési felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy
- az adatigénylo az igénybejelentd lapot megfeleléen toltotte-e ki,
- abenyujtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és
- azigényelt adatok a kozfeladatot ellatd szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési felelds 3
napos hataridével felhivja az adatigénylét igényének pontositasara.


mailto:info@kodalyfilharmonia.hu

A felhivassal egyidejlileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény pontositasara
iranyulo felhivasnak hataridében nem tesz eleget, Ugy az adatigénylésrol a kdzfeladatot ellato szerv a
rendelkezésre allé adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositasa esetén a kiegészitéseket a
titkarsagvezetonek az ligyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendé adatokra iranyuld igény esetében az
adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos fellelhet6ségérdl és arrdl,
hogy a tajékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

1.1.5. Abenyujtott igények teljesitése

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol az
Adatkezelési felelés gondoskodik.

A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
- azigeényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
- azigényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas maddon jogszerlien mar nyilvanossagra kerdilt,
- az igényelt adat a Tarsasag munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,
- az igény a Tarsasag) eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhato meg, az igénylésrol feljegyzést kell
késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekUl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység vezetdjéhez vagy az
Adatvédelmi tisztvisel6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot ellato
szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve
madon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk,
az igény teljesithet6 az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is.

A kozérdekU adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a tudomasra jutast
kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény alapjan
megillet6 jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egylitt, 8 napon belil irdsban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

A jogorvoslati lehet6ségekrol szolo tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az adatigénylé - a
kozérdekl adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogainak gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelmére vagy
ennek kozvetlen veszélyének fennalldsara hivatkozassal - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: NAIH, illetve Hatdsag) torténd bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igénylo a kozérdekU adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén, annak kozlésétél
szamitott 30 napon beldl birésaghoz fordulhat,



Amennyiben az igényl6 az igény elutasitasa miatt a NAIH vizsgalatanak kezdeményezésére bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55.
§ (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szdlé dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovet6 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditasra rendelkezésre allo
hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridére torténd elkiildése: az adatkezelési felel6s feladatat
képezi.

A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd
meg azért, mert a nem magyar nyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi madjatol
flggetlendl az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —
Gazdalkodasi szabalyzatban és a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint koltségtéritést
allapitunk meg, melynek dsszegérdl az igénylét az igény teljesitését megelézéen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatosan szamlat (egyszerUsitett szamlat) kell kibocsatani.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds
terjedelmu, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15 napon beldl
kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmt, tovabba a koltségtérités meértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylo lehetéségeirdl az igénylét az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beldl
tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdek( adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az ligyvezetd jogosult.

1.1.6. A kozérdek(l adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités 6sszege megallapitasanak
szabalyai

Az az Info tv. 29. § (3) bekezdése alapjan: ,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerdilt koltségek mértékéig terjedéen — koltségtéritést
allapithat meg, mely 6sszegrol az igénylét az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
- az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényl6 részére torténé kézbesitésének
koltsége, valamint



- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaeroéforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefliggé munkaerd6-raforditas koltsége.

A kozérdekU adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékeérol szolo 301/2016.
(IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket, melyet a koltségtérités
Osszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités dsszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezo ,Elszamold iv'-en kell megallapitani.
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Az el6z6ek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a kérelmezd
részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.



