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Adatkezel6 adészama: 27476206-2-09

Adatkezeld székhelye: 4025 Debrecen, Simonffy u. 1/C. sz

Adatkezel6 e-elérhetésége: https://www.kodalyfilharmonia.hu/

Adatkezel6 képviseletére jogosult: Somogyi-Téth Daniel

Adatkezel adatvédelmi tisztvisel6je: Kerekes-Polgar Lilla
Adatkezel adatvédelmi tisztvisel6jének e-elérhetdsége: info@kodalyfilharmonia.hu

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt réviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmeérol és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

Infotv.:2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol
NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Szabdlyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. Altalanos rendelkezések

Bar a GDPR az Adatkezelé szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kotelezettséget nem
ir el6, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K {igyszdmu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan az Adatkezel6 ugy dontott, hogy a nagyszamu adatkezelési tevékenysége okan
a bels6 adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyait.

A Szabdlyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 tobbi szabalyzatanak eldirasaival G6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése elétt hatalyba lépett szabalyzat, utasitas
eldirasai kozott, ugy abban az esetben e Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése utan
hatalyba lép6 szabalyzat vagy utasitas elGirasai kozott, ugy csak abban az esetben nem e Szabalyzat
rendelkezései az iranyaddak, ha a késébb hatalyba |ép6 szabalyzat vagy utasitas arrdl kifejezetten
rendelkezik.

2. FOGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezo
fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2) bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdozvetlen vagy kozvetett
maddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
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kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd
(GDPR 4. cikk 1.).;
Személyes adat kiilonleges kategdriai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggyézédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus
adatokra, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;
Kilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategodridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes
adatok (Infotv. 3. 8. 3.).;
Blniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel
vagy a bintetGeljarassal oOsszefiiggésben, a bintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
blncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elGéletre
vonatkozd személyes adat (Infotv. 3. 8. 4.).;
Az érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelelé
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).;
Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

o tajékoztatas joga,

o hozzaférési jog,

o helyesbitéshez valo jog,

o torléshezvalo jog,

o adatkezelés korlatozhatdsagahoz vald jog,

o adathordozhatésaghoz valo jog,

o tiltakozashoz vald jog.;
Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk
(1) bekezdés).;
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy
masokkal egyitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelé kijelolésére vonatkozo
kilonods szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;
Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezeés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).;
Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetévé
tétele (Infotv. 3.8 11.),;
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele (Infotv. 3.§12.),;
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.),;
Adatkezelés korlatozasahoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az
adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
[GDPR 18. cikk. (1)].

Adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovibeli kezelésiik

korlatozasa céljabol (GDPR 4. cikk 3.).;

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése (Infotv.

3.816.).;

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo

altal végzett adatkezelési mlveletek dsszessége (Infotv. 3.§17.),;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgyndkség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezelé nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk

8.).:

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.).;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely

egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval vagy

azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a

személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

EGT-allam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo

megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai

Unio és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem

részes allam kozott létrejott nemzetkozi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol

sz0lo megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.).;

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.).;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maodon

kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,

megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi (GDPR 4. cikk 12.),;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb

szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.

Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami

joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az

emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés

céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara

vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi

szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy

egészsegi allapotarol (GDPR 4. cikk 15.).;

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére torténd

tovabbitasa: 1) adattovabbitas megfeleléségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld

garanciak alapjan, 3) megfeleléségi hatarozat, illetve megfelel6 garanciak hianyaban, a GDPR

altal biztositott” az eltérés lehetGsége kiilonos helyzetekben alapjan torténhet (GDPR 44-50.

cikk).:

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon - centralizalt, decentralizalt vagy

funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott

ismeérvek alapjan hozzaférheté (GDPR 4. cikk 6.).;
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- Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy
elorejelzésére hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;

- Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesito
tarsasagokat és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.).;

- Vallalkozascsoport: az ellen6rzé vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4.
cikk 19.),;

- Fellgyeleti Hat6sag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen létrehozott fliggetlen
kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.).; (Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a felligyeleti
hatdsag részére megallapitott feladat- és hataskoroket Magyarorszag joghatdsaga ala tartozo
jogalanyok tekintetében a GDPR-ban, valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH
gyakorolja.)

- Azinformacids tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatads: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti
és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas (GDPR 4.
cikk 25.),;

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a GDPR
és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabdlyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3. AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazandd az Eurdpai Unio valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unid joga megallapithat
altalanosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa és alkalmazasa soran a
szabalyok els6dlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelelé mddon magyar jogszabaly — elsésorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezeld ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, Ugy az Infotv. szabalyait
alkalmazza az Adatkezeld.

4. ASZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetéveé tételével biztositja a GDPR Ill. fejezetében
meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosuldasat és az Adatkezelé altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét,
tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és
cimzettjét.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezel6nél az adatkezelésben
résztvevo dolgozok szamara az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatat.
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A Szabalyzattal az Adatkezel6 biztositani kivanja a nyilvantartasok mikodésének torvényes rendjét, az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, meg kivanja
akadalyozni az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve
nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezel6vel fennalld, igy
kilondsen munka-, adatfeldolgozoi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelénél megvaldsuld minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.

A jelen Szabalyzat idébeli hatalya annak kihirdetésétdl visszavonasaig tart.

5. AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

- jogszerdség, tisztességes eljdrds és dtlithatdsdg elve [GDPR 5. cikk (1) a)J- Az Adatkezel
személyes adatot csak jogszerlien és tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett
szamara atlathato madon, tobbek kozott jelen Szabalyzat torzsszovegébdl és egyes relevans
adatkezelési tevékenységre készitett adatkezelési tajékoztatd nyilvanossagra hozataldval
végzi.

- célhoz kdtottség elve [GDPR 5. cikk (1) b)J- Az Adatkezelé minden esetben, ha személyes adatot
kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy
elére meghatarozott, egyértelml és jogszerl. Személyes adatot az Adatkezel6 az elére
meghatarozott céllal dssze nem egyeztethet6 modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az
adatkezelés célja és jogszabaly nem irja elé kotelezGen az adat tovabbi kezelését, ugy a
személyes adatot az Adatkezel6 torli.

- adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)J: Az Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, az Adatkezel6 az
adatkezelést csak a cél eléréséhez szilkséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

- pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)J- Az Adatkezel6 torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatban foglalt mddon
torekszik ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torélje vagy — az érintett
kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén sajat hataskorben — helyesbitse.

- korldtozott tarolhatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)J- Az Adatkezelé személyes adatot csak Ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatd az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly
kotelezo elbirasa alapjan végzi az Adatkezel6.

- Integritds és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) - Az Adatkezelé az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelel6 biztonsagat, igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet.

- elszamoltathatdsdg elve [GDPR 5. cikk (2)]- Az Adatkezelé az adatkezelési folyamatait Ugy
tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontban
foglalt elveknek valo megfelelést igazolni.

6. AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1. Alapvetések

Az Adatkezel6 kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.
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Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal, személyes
adatok kilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az Adatkezeld,
az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

Az Adatkezel6 kezelésében lévé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdérzi személyes
adat mindségét, amig beléle az érintett azonositott vagy azonosithato. Az Adatkezeld akkor tekint egy
adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével
képes az adatbol azonositani az érintettet.

Az Adatkezel6 csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az adatkezelési
célnak.

Az Adatkezel6 jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras és tajékoztatas
nyilvanossagra hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

Az Adatkezelé munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkozokkel gondoskodik
arrol, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

Az Adatkezelé munkatarsai és az adatkezelésben résztvevs, annak valamely milveletét végzé
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozadi) kotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megoérizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

A személyes adatok egyetlen része vagy téredéke sem teheté kozzé, nem bocsathatd rendelkezésre
vagy nem tarhato fel semmilyen mdodon harmadik személy el6tt, kivéve, ha a személyes adat
kozérdekbol nyilvanos adatként torténé nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja eld.

Az Adatkezel6 munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy a
szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban régzitett személyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerije.

Személyes adatrol papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithet6, ha azt az
adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

Ha az Adatkezelé valamely munkatdrsa a Szabalyzatot megszegi, az Adatkezel6 és kozte lévo
jogviszony jellegétol fiiggden felelésséggel tartozik.

Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel munkaviszonyban allé személy szegi meg és ezzel kart okoz, ugy
a munkaviszony ellatasra vonatkozé altalanos (a mindenkori munka torvénykonyvérdl szolo, a
Szabalyzat kiadasakor a munka torvénykonyveérol szold 2012. évi l. torvény) vagy specialis jogszabaly
munkaviszonybdl szarmazo kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo szabalyok
szerint felel.

Ha a Szabalyzatot az Adatkezel6vel egyéb jogviszonyban allé személy szegi meg és ezzel kart okoz,
ugy a mindenkori Polgari torvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013.

évi V. torvény) karokozasert valo felel6sségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.
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7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI
7.1. Altaldnos szabélyok

Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatnal meghatdrozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hataroz meg, kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.

Az Adatkezel6 az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra vonatkozoéan
bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele és milyen
tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

A személyes adatok kilonleges kategoriaiba tartozo személyes adatot f6szabaly szerint az Adatkezel
nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontban foglalt valamely
korilmeény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében
Az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez.

Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megelézéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szilkséges.

Az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.
Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdgu érdekeinek’ védelme
miatt sziikséges.

Az adatkezelés kozérdekd vagy koézhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

A fent felsorolt joglapok koziil az Adatkezel6 fészabaly szerint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban
nevesitett jogalappal végez adatkezelést, tekintettel arra, hogy az Adatkezel6 kozérdekd feladatellatas
keretében el6ado-milivészeti tevékenységet folytat.

7.3. Korilmények, feltételek, amelyek esetén az Adatkezelé személyes adatok kiilonleges
kategdriaiba tartozé adatokat kezelhet

Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a tilalom az
érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

Az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot
és szocialis védelmet szabalyozo jogi el6irasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében szilkséges, ha az érintett alapveté jogait és érdekeit védé megfeleld
garanciakrol is rendelkez6 unids vagy hatalyos magyar jog lehet6vé teszi.

1 Létfontossagi érdek példaul, de nem kizardlagosan: jarvany, katasztrdfa, sziikséghelyzet.
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Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni.

Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveté jogainak és érdekeinek biztositdsara megfelelé és konkrét
intézkedéseket ir eld.

Az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a munkavallalo
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitdsa, egészségligyi vagy szocialis
elldtas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében sziikséges, unidés vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy egészségigyi
szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan szakember altal
vagy olyan szakember felel6ssége mellett torténik, akire szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya
alatt all.

Az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érinté kozérdekbdl sziikséges.

Az adatkezelés kozérdekl archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbdl
szilkséges olyan unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasara megfelelé és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. Hozzéjarulas, mint jogalapra vonatkozd kiilonleges szabalyok

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, Ugy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithaté mdodon megadhatja, igy irdsban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban és
rautalé magatartassal is.

Az Adatkezelé nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a hozzajarulasok
formai egyenértéklek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a hozzajarulas
egyes formait kizarja.

Az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatat Ugy hatdrozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor és
minden, a késébbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az érintett
hozzajaruldsa, ugy képes legyen annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

A 7.4.3. pontban foglaltakat elsésorban ugy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsédlegesen irasban
szerzi be az érintett hozzajaruldsat, amelyet igy az irdsbeliséggel tud igazolni.

Amennyiben az Adatkezel6 a rautald magatartast vagy a szdbeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden korilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utdbb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

Az Adatkezel6 az adatkezelései soran lehetéség szerint minden egyes személyes adatnal feltiinteti,
hogy a hozzajarulas:
- mikor érkezett (datum megjeldlés),
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- milyen formaban tortént (irdsban/széban/rautalé magatartassal),
- milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhet6 (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).
Az Adatkezel6 biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajarulast megadta, a
hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas visszavonasat csak irasban
fogadja el az Adatkezel6.

Az Adatkezel6 a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem kezeli,
de az adat helyét ,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg, a 7.4.6.pont szerinti informaciok
feltintetésével.

7.5. Szerzbédéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkozd kiilénleges szabalyok

Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6vel irdsban kotott szerzédés megkotését megelézéen
lépések tétele vagy teljesitése, Ugy a szerz6désnek minimalisan tartalmaznia kell az arra vald utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik, és arra a konkrét adatkezelési tajékoztatasra

és folyamatleirasra valo hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti.
Ezen jogalap csak akkor alkalmazhato, ha az szerz6dés egyik szerz6do fele az érintett.

7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok
Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezelére vonatkozod jogi kotelezettség, Ugy e jogi
kotelezettséget csak és kizarolag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazandd
jogszabalyanak kell megallapitania.
Amennyiben az Intézmény az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettség teljesitését
hatarozza meg, Ugy az adatkezelési tajékoztatoban és folyamatleirasban az Intézmény megnevezi a
jogi kotelezettséget elird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget el6ird pontos jogszabalyi
helyet.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozd kiilonleges szabalyok

Az Adatkezelé természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozd jogalappal akkor végez
adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezheté.

Az elszamoltathatosag elve miatt az Adatkezelé az adatkezelés megkezdése el6tt koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithatd-e barmely mas jogalappal.

Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébdl fakaddan az Adatkezelének tudnia kell bizonyitania a
létfontossagu érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekd feladatra, mint jogalapra vonatkozd kiilonleges szabalyok

Az Adatkezelé alaptevékenysége: az el6add-milivészeti szervezetek tamogatasarol és sajatos
foglalkoztatasi szabalyairdl szolo 2008. évi XCIX. torvény szerinti el6ado-miivészeti tevékenység

A fenti pontban meghatarozott feladatellatasra tekintettel az Intézmény altal végzett adatkezelések
fészabaly szerint a kozérdekd feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalappal végezhetdk.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkoz6 kiilénleges szabalyok
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Amennyiben az Intézmény kozfeladatai ellatasan kiviili tevékenysége soran jogos érdek jogalappal
végez adatkezelést, az adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és
alapvet0 jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelési tesztet végez el.

Az érdekmeérlegelési tesztet az érintett — kérelmeére — barmikor megismerheti.
8. AZERINTETTEK JOGAI
8.1. Az érintett tdjékoztatasa az adat felvételéhez kapcsoléddan a GDPR 13. és 14. cikk szerint.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezelé kozvetleniil
az érintett6l szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban - a jelen Szabalyzat 2.
sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

- az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetGségei,

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének elérhetGsége(i),

- az adatkezelés célja,

- az adatkezelés jogalapja,

- amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, Ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

- amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategdriai,

- a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

- az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezelétél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsagahoz valo jogardl,

- ahozzajarulas visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogaral,

- annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eldfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kdvetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

- az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezmeényekkel bir.

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetlenil az érintett6l szerzi meg - a jelen
Szabalyzat 3. sz. mellékletében foglalt minta segitségével - az alabbiakrol tdjékoztatja az érintettet:

- az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetGségei,

- az Adatkezel6 adatvédelemi tisztvisel6jének elérhetGsége(i,

- az adatkezelés célja,

- az adatkezelés jogalapja,

- akezelt személyes adatok kategoriai,

- amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve (vagy) a cimzettek kategoriai,

- a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

- amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy az Adatkezel6 vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

- az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsagahoz vald jogaral,



14

oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

a hozzajarulas visszavonasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogaral,

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol valo gyUjtését jogszabaly irja el6, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjelélése,

a személyes adat az Adatkezel6 altali megszerzésének id6pontja,

amennyiben az Adatkezel6 altal folytatott (igyben van szilkség a személyes adatokra, ugy a
konkrét ligy Gigyszammal vagy egyéb maddon torténdé megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhet6 forrasbdl szarmazik-e,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezmeényekkel bir.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintett6l szerzi meg,
az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:

o4

a személyes adatok megszerzését6l szamitott észszerU hataridén, de legkésdbb egy hdnapon
belil,

ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

ha az Adatkezel6 az adatokat varhatdéan mas cimzettel is kozli, legkésbbb a személyes adatok
els6 alkalommal vald kozlésekor.

Ha az Adatkezelé a személyes adatot nem kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, nem kell tajékoztatni,
amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informacidkkal,

a szdban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdéfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezeldre alkalmazando unids
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgaléo megfelel6
intézkedésekrdl is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely unidés vagy a hatalyos magyar jogban eléirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

A tdjékoztatast az Adatkezelé els6sorban a jelen Szabalyzat fliggelékét képezdé adatkezelési
tajékoztatokkal/folyamatleirasokkal valdsitia meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirasokat az
Adatkezelé minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrol. A
tajékoztato, folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

a folyamatleirasok/tajékoztatok a jelen Szabdlyzat szerint elkészitett adatkezelési
nyilvantartas elvalaszthatatlan részét képezi,

a folyamatleiras/tajékoztatok minden esetben az adatkezelés megkezdése elétt az érintett
szamara megismerhet6 kell, hogy legyen,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirasnak/tajékoztatonak,
minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan torténik, a
technikai eszko6z segitségével elérhetének kell lennie a folyamatleirasnak/tajékoztatonak,
minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez,
a folyamatleirasnak/tajékoztatonak a rautald magatartas megtételéil szolgald helyen kell
elérhetonek lennie, hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,
amennyiben feltételezheto, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasai/tajékoztatoi elérhetének kell lennie az Adatkezel6é honlapjan
az érintett elézetes tajékoztatasa érdekében,

a tajékoztatokat ugy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezelé minden esetben bizonyitani
tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elétt megismerhette, igy kiilonosen
online feliileten torténo adatfelvétel esetén egy un. ,check box” segitségével nyilatkoztatja az
Adatkezeld, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta és azokat elfogadta,
tovabba hozzajarulasat adta.
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Amennyiben az Adatkezelé az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatot/folyamatleirast az érintettel
megismerteti, Ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta, adott esetben
hozzajarulasat adta.

8.2. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo folyamatban lévé adatkezelésrdl (,hozzaférési jog”)

Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, ugy az Adatkezeld az
alabbiakrol tajékoztatja (4. szamu melléklet):
- az adatkezelés célja vagy céljai,
- azérintett személyes adatok kategoriai,
- azon cimzettek vagy cimzettek kategariai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezelé mar kozolte vagy a jovoben kozolni fogja,
- a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai,
- ahelyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,
- atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,
- az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,
- atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,
- aNemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz vald panasz benyujtasanak joga,
- ha a személyes adatok forras nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhet6
informacio,
- amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthet6 informaciok.
Az Intézmény a tajékoztatds soran az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az
érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezeld ésszer(i mértékd dijat szamithat fel.

Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmét, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett mashogy kéri.

8.3. Az érintett helyesbitéshez vald joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a személyes
adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypdtlasra hivja fel az Adatkezel6 az érintettet.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre all,
az Adatkezel6 a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidGben irasban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjarol az 5. sz. melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznalasaval.

8.4. Az érintett torléshez vald joga (,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tordlje a ra
vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
- aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
maddon kezelték,
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja,
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerli ok az
adatkezelésre,
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,
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- aszemélyes adatokat az Adatkezelére alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell,
- a személyes adatok gyljtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids
tarsadalommal 6sszefiliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertdilt sor.
Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 8.4.1. pontban irtak szerint torolni
koteles, az elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az
észszerlen elvarhato lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte télik a szdban forgo
személyes adatokra mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak
torlését.

A személyes adat az érintett kérelmére sem tordlhetdé a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.

A személyes adatot az Adatkezel6 olyan madon torli, hogy helyreallitasa tobbé ne legyen lehetséges.

Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozd adathordozorél nem tordlhetd, az
Adatkezelé a személyes adat adathordozdjat kdteles megsemmisiteni.

Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toroltetni, amely hianyaban az érintett és az
Adatkezeld kozotti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megszUnik. Errél azonban a torlés el6tt
az Adatkezel6 tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
megtorténik. A torlési kérelem fenntartasanak mindsil, ha a tajékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3
napon beliil az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

A személyes adat torlésére vagy az adathordozd megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban elébb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kdvetkez6 szabalyt kell alkalmazni:
- aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelez6 jogszabalyi eldiras,
- az Adatkezel6 iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozd papiralapu
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo eldiras,
- a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.
8.5. Az adatkezelés korlatozasahoz fliz6d6 érintetti jog

Az érintett kérelmezheti az Adatkezelénél a ra vonatkozdan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovibeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek
egyike fennall:

- azérintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben
a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezeld ellenérzi a személyes
adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- bar az Adatkezelének az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar
nincs sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi
igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- azérintett a 8.6. pont alapjan az tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra
az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, Ugy a korlatozas id6tartama soran
csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
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védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unig, illetve a
valamely tagallam fontos kozérdekébol lehet kezelni.

A 8.5.3. pont nem vonatkozik az adat tarolasara, mint adatkezelési muveletre, azt a korlatozas alatt is
koteles megtenni az Adatkezel6.

Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezel6 feloldja, a korlatozas feloldasa el6tt legkésdbb
harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt az
érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.6. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdekU vagy az Adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

Az Adatkezel6 a 8.6.1. szerinti tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité
ereju jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak.

Amennyiben az Adatkezel6 a 8.6.2. szerinti vizsgalata soran megallapitja, hogy a 8.6.2. pontban foglalt
feltételek egyike sem érvényesill, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.7. Az adathordozhatésaghoz valé érintetti jog gyakorlasa
Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintetti hozzajarulasa vagy 7.2.2. pont szerinti szerzédésen
alapul, Ugy az érintett jogosult arra, hogy az altala az Adatkezelé részére atadott személyes adatokat

tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja.

Az Adatkezel6 a 8.7.1. szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv, .txt, .xls vagy .doc formatumban
teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliggden.

Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6t6l, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy masik,
az érintett altal egyértelmien megjelolt adatkezel6nek tovabbitsa.

E pontban foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.8. Jogorvoslat

Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezel6 adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezelé adatkezelési eljarasaval kapcsolatos
jogsértés miatt a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat.

8.9. Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

Az Adatkezeld annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen pontban rogziti
az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi szabalyokat.
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Az Adatkezel6 minden esetben torekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatasa minden esetben
a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomar, atlathato,
érthetd, konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Az Adatkezel6 az érintettnek adott minden tajékoztatast fszabaly szerint irasban tesz meg, ideértve
az elektronikus utat is.

Amennyiben az érintett kéri a személyes szobeli tajékoztatast, ugy személyazonossaga igazolasat
kovetéen az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

Az Adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha az
Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6dott az érintett személyazonossagarol.

Az érintett személyazonossagaral valé meggy6z6désnek szamit, ha az Adatkezel6 erre felhatalmazott
munkatarsa el6tt:

- azérintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kilonosen, de nem kizardlagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

- az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

- az érintett kérelme az Adatkezel6 el6tt mar korabbi Gigybdl ismert, az érintetthez kothetd e-
mail cimrél érkezik,

- az érintett kérelme az Adatkezelé altal biztositott, zart, a megfelelé személyazonositas
megtorténte utan hasznalhato csatornan érkezik.

Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos uton torténd egyetlen formajat sem, igy
az érintett telefonon nem kezdeményezheti az érintetti jogainak érvényesitését.

Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, az Adatkezel6 az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban irtak szerint miként
gyakorolhatja érintetti jogait.

Az Adatkezel6 az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belil tajékoztatja az
érintetti joggyakorlasra vonatkozd kérelme kapcsan tett intézkedésral.

Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:

- szdoban személyesen az Adatkezel6nek személyazonositast kovetéen megteszi,

- azirasba foglalt igény az Adatkezel6 elérhetdségére megérkezik.
Az egy honapos hataridét az Adatkezelé6 maximum tovabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem dsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

A hataridé meghosszabbitasardl a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy hdnapon beliil az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmeére, Ugy az érintett a 8.8. pontban foglalt
jogorvoslati jogaval élhet az Adatkezeld ellen.

Az Adatkezel6 a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

A t3djékoztatas és intézkedés megtételéréért az Adatkezel6 vezet6 tisztségviselOje felelés a
szakteriletek altal szolgaltatott adatok alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 kdzremikodésével.

A tajékoztatast a vezetd tisztségviselo teszi meg.
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A tajékoztatasra vonatkozd adatok birtokdban lévé szakteriilet koteles a vezet6 tisztségviseldvel
egylttmukodni, szamara elézetesen irdsban minden informaciot, adatot megadni a tajékoztatas
teljesitéséhez.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

A jogos érdekre, mint jogalapra valo hivatkozas esetén a 7. sz. melléklet felhasznalasaval elkészitett
érdekmérlegelési tesztet kell elvégezni.

Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként az Intézmény megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett érdekei és alapvetd
jogai, ezen adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE
10.1.Altaldnos rendelkezések

Az Adatkezel6 vezet6 tisztségvisel6je az Adatkezelé sajatossagainak figyelembevételével e
Szabalyzatban hatdrozza meg az adatvédelmi eléirdsok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és
hataskoroket.

Az Adatkezelé minden adatkezelése felett a felligyeletet els6dlegesen a vezeto tisztségvisel6 latja el.
Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztviselé tamogatja.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségét kozzéteszi honlapjan, valamint bejelenti nevét
és elérhetdségét a NAIH részére.

A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért az Adatkezelé minden munkatarsa felel6s.

Mindenki koteles gondoskodni arrol, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes
adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése gy keriiljon kialakitasra, hogy
az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathato,
megsemmisitheto.

10.2.Hataskoérok az adatvédelemmel kapcsolatosan

A vezet0 tisztségviseld

- felelés az érintettek jogainak gyakorlasahoz sziikséges feltételek biztositasaért, és azok
érvényesitésének elésegitéséért,

- felel6s az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért,

- felelés az adatkezelésre iranyuld ellendérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysérté korilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaert,

- felligyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét,

- belsé adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatos bels6 szabalyzatait,

- kilonosen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysérté modon kezel6 személy ellen.

- feladatait a kijelolt dolgozora delegalhatja.

Az adatvédelmi tisztviseld
- segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;
- jogosult a Szabalyzat betartasat ellendrizni,
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kezeli az adatkezelési tevékenységek és egyéb nyilvantartast, és az adatkezelések
nyilvantartasat szilkség esetén mddositja vagy - uj folyamat esetén - kiegésziti azt, kiilonos
tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

ellendrzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és az ellen6rzés
tapasztalatairdl tajékoztatja a vezet6 tisztségviselot,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat mddositasat,

kozremUkaodik a NAIH-tdl az Adatkezel6hoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH altal kezdeményezett eljaras soran, egyittmUkodik a NAIH-al, kapcsolattartdi pontként
szolgal a NAIH fele,

altalanos allasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Adatkezel6t vagy az adatfeldolgozat,
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellendrzési tapasztalatai és az adatvédelmi
elirasok megszegésérol késziilt jegyz6kdonyvek alapjan,

felligyeli a kiils6 szervezetektdl érkez6 személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasaral,

kozremikodik, valamint segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

szilkség esetén felvilagositast nyujt az Adatkezelé munkatarsai szamara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi az Adatkezeld altal kiadandd szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést érintenek,

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az informatikaért felelés személy adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

ellatja a rendszergazdai feladatokat,

ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, lgyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatibilitasara,

a kozremUkaodik a dolgozok egyéni kddjanak, jelszavanak, jogosultsaganak beallitasaban azon
szamitdgépek, szerverek tekintetében, amelyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,
hasznalatba allitas el6tt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat),

a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosultak altali
hozzaférésérdl, madositasardl, illetéleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisiilésének
megakadalyozasaral,

igény esetén kodzrem(kodik a szamitogépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban,

elvégzi a szervereken, szamitogépeken tarolt adatok biztonsagi mentését, napldzasat,
virusfert6zottség esetén elvégzi a fert6zott informatikai eszkoz virusmentesitését,

sziikség szerint ellatja a szamitogépek és a halozat karbantartasat, gondoskodik a szerverek
Uzemszer( mukodésérdl,

ellatja az informatikai eszkozok szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhato szakszerviz segitsége nélkiil,

lzemzavar esetén elvégzi az informatikai rendszerek Ujrainditasat, a haldzat alkalmazasainak
és adatainak a visszatoltését,

folyamatosan izemelteti a szamitdgépes halozatot,

igény esetén segitséget nyujt a szamitastechnikai alkalmazasok hasznalatanal és az
adatbazisok kezelésénél,

ellatja az informatikai biztonsag keretében az altalanosan elvart feladatokat, biztositja az
abban foglaltak teljesitését.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak
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- kotelesek a Szabalyzat és a vonatkozd jogszabalyok eléirasai szerint kezelni a személyes
adatokat,

- felelések feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat és vonatkozo jogszabalyok
szerinti kezeléséért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra
hozataldért, valamint az adatok pontos és kdvethet6 dokumentalasaért,

- amennyiben szilkséges, el6zetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi
tisztviselGvel a személyes adatok kezelését érintd tigyekben,

- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrol, incidensrél haladéktalanul
tajékoztatjak a felettesiiket.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Az Adatkezelo, illetéleg tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott, kijelolt adatfeldolgozo
koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint a

Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezelé az adatbiztonsagi folyamatait Ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetéleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozo kiilon torvények keretei kozott az Adatkezeld hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszerlségéért az Adatkezelo felel.

Az adatfeldolgozo az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarolag az Adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni és
megorizni.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok,

- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlzvédelmi és adott esetben vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben helyezi el,

- aszemélyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3,

- az Adatkezel6 adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat
bezarja,

- az Adatkezelé adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozat elzarja,

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezelé az
alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek, szerver az Adatkezel6 tulajdonat képezik, vagy
azok folott tulajdonosi jogkorrel megegyezdé joggal bir,

- aszamitdgépen, szerveren talalhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szolo, azonosithato
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszdval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérol az Adatkezel6 utasitasa szerint a munkavallalo rendszeresen, illetve indokolt
esetben gondoskodik,

- az adatokkal torténé miuiveletek napldzasra keriilnek,
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- ahaldzati kiszolgalo gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak a belsé halézatbol
van lehet6ség hozzaférni, hozzaférésre az arra kijelolt személyeknek van megfelel6
jogosultsaggal,

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ugy az adatot
tartalmazo f3jl visszaallithatatlanul torlésre keril, az adat ujra vissza nem nyerhetd,

- az Adatkezel6 a halozaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allasu infrastrukturaval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal
kerdli el,

- aszemélyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol napi mentés késziil, a mentés
idézitett,

- aszemélyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrél folyamatosan gondoskodik,

- a rendelkezésre allé szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését,

- aszerverek zarhato helyen vannak elhelyezve az Adatkezel6 székhelyén, a szerverhez kijelolt
személyek férhetnek hozza.

11.1.Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsagok pontosan nyomon
kovethetéek legyenek, dokumentalt formaban megé6rzésre keriljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhet6 legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezel6t a téle
elvart, illetve altala elérhet6 biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat torvényi és
szakmai normak szerinti lizemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok kiosztasa, modositasa és megszlinése dokumentalt
formaban torténik.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az aldbbi jogosultsagkezelési eléirasokat
alkalmazza:
Alapelvek

- Uj jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsdg megvaltoztatisat a vezetd felhatalmazasa
alapjan az informatikai feladatokat ellato személy végzi.

- A jogosultsagok megallapitasa soran kizardlag a munkavégzéshez szilkséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell keriilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat kapjanak mas
munkat végzo, illetve a jogosultsag birtoklasara igényt nem tarté személyek.

- Adminisztratori jogosultsaggal rendelkez6, nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a rendszer
adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges. A nem nevesitett
rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatléo madon, alairva kell tarolni. Ezek
hasznalatat az informatikaért felelos személy vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitési
rend szerinti helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaldi jogosultsagok
hasznalatat indokolni és dokumentalni kell.

- Kiilsé - karbantarto vagy fejleszt6é — cég alkalmazottja folyamatosan mukodo, korlatlan idére
sz0l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

11.2.0ktatas és tréningrendszer

A munkatarsak adatvédelmi és biztonsagtudatossagi képzése az adatvédelmi és adatbiztonsagi
incidensek megel6zésében jatszanak szerepet.

Nem elegend6 csupan az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyozas megléte a szervezetben, az
alkalmazottakban rendszeres képzések, tréningek soran kell tudatositani, hogy a kialakitott
szabalyrendszer és az IT eszko6zok o©nmagukban nem képesek garantalni az adat- és
informacidbiztonsagot, ehhez a napi munkatevékenységilk soran felelés magatartasukkal a
foglalkoztatottaknak is hozza kell jarulniuk.
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Az Adatkezel6 altal foglalkoztatottak altalanos adatvédelmi-informaciobiztonsagi tréningje évente
(kapcsolhaté mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez, mint pl.: tlz- és munkavédelem) egy dra
idétartamban torténik.

12. ADATVEDELMI INCIDENS
12.1.Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

Az Adatkezelé6 minden munkatarsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst haladéktalanul
jelenteni a vezetd tisztségviseldnek és az adatvédelemi tisztviselének.

Az adatvédelmiincidenst irdsban kell jelenteni a 11/1. szamu mellékletben taldlhaté formanyomtatvany
kitoltésével. Amennyiben az irasbeli jelentés akadalyba (tkozik, akkor szdban kell ezt megtennie. A
vezeto tisztségvisel6 vagy az adatvédelmi tisztvisel6 ezen szdbeli jelentést irdsban rogziti. Az akadaly
megszlinését kovetden az adatvédelmi incidenst észlel6 vagy jelenté személy koteles a bejelentést
haladéktalanul irasban is megerdsiteni.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezelé informatikai rendszerét is, akkor a
kivizsgalasaba be kell vonni az informatikai feladatok ellatasaért felelds személyt is.

A bejelentés érkezését kdvetGen a vezetd tisztségviseld az adatvédelmi tisztviselé kozremikodésével
haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékelését, melyben kilon
hangsulyt fektet az adatvédelmi incidens varhato hatasainak vizsgalatara és a kovetkezményeinek
enyhitése érdekében sziikséges intézkedések kidolgozasara/megtételére.

A vizsgalatot ugy kell befejezni, hogy amennyiben az incidens valészinUsithetéen kockazattal jar az
érintettekre nézve, a Hatdsagi bejelentést az incidens tudomasra jutasatol szamitott 72 6ran belil meg
kell tenni.

12.2.Adatvédelmi incidens értékelése

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategoriaba sorolja:
- kategodria: valdszinUsithet6en kockazattal nem jard incidens.
- kategdria: valdszinUsithet6en alacsony kockazattal jard incidens.
- kategodria: valdszinUsithet6en magas kockazattal jard incidens.

12.2.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezel6 tipusa,
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetdségi),
- aszemélyes adatok jellege/tipusa (személyes adat / kiilonleges kategoria/blinligyi adat),
- aszemélyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
- aszemélyes adatok szama,
- azérintett személyek szama,
- azérintett természetes személyek kategoriai,
- azérintett természetes személyek azonosithatdsaga,
- azérintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemz6en magasabb kockazatu
o pontozassal, értékeléssel jard adatkezelés
o érintett mddszeres megfigyelése
- atermészetes személyre nézve fennalld kdvetkezmények valdszinlisége és sulyossaga,
- Erintettet érintd esetleges hatranyos jogkdvetkezmények értékelése
o vagyoni kar
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hatranyos megkilonboztetés
kirekesztés
egyéb maganjellegli jogkovetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlas korlatozottsaga/elvesztése
o Uzleti hatrany, bevételkiesés,
- Adatkezeld és érintett kozotti viszonyrendszer
o érintettnek tartozasa all fenn az adatkezelével szemben
o munkaviszony megszintetéssel érintettek adatkezelése (azonnali hatalyu
felmondassal keriilt megsziintetésre a munkaviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezel6 kozott.
Az Adatkezel6 az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:
- azincidensben érintett adatok kozott talalhatoak a személyes adatok kiilonleges kategdriadiba
esd adatok,
- azincidensben érintett személyes adatok szama nagy,
- az incidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatdak kiskoru természetes
személyek,
- azincidensben érintett természetes személyek szama nagy,
- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kilonosen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja létfontossagu érdek védelme,
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja kozérdekd feladatellatas,
- azincidensben érintett adatkezelés jogalapja jogos érdek,
- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,
- azincidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget illetve
nem vagyoni kart okozzanak az érintettjiiknek.
Az incidenst az Adatkezel6 , 1. kategodria: valdszinUsithet6en kockazattal nem jard incidens” -nek
minositi, ha:
- a12.2.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kett6 all fenn és
- az Adatkezel6 képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 6ta nem
seérdlt.
Az incidenst az Adatkezel6 ,2. kategdria: valdszinUsithetéen alacsony kockazattal jaro incidens” -nek
minositi, ha:
- a12.2.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és
- az Adatkezelé nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése dta
nem sérdlt.
Az incidens az Adatkezel6 ,3. kategoria: valdszinUsithet6en magas kockazattal jaro incidens” -nek
minositi, ha:
- a12.2.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kett6 all fenn és
- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése 6ta
nem sérdlt.
12.2.7. Abban az esetben, ha a kockazat besorolasara az Adatkezel6 felligyeleti hatdsaga vagy az
Eurodpai Adatvédelmi Testiilet utmutatast ad ki, az Adatkezel6 a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

O O O O O O

12.3. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

Amennyiben az Adatkezel6 az incidenst a 2. kategdriaba vagy a 3. kategoriaba tartozénak mindsiti, ugy
az adatvédelmi tisztviselo az értékelés megtorténtét kdvetden, de legkésdbb 72 éraval azutan, hogy az
adatvédelmi incidens az Adatkezelé tudomasara jutott, az adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.
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A NAIH-nak torténé bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetéleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavet6leges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, korilményeit,
- az adatvédelemi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,
- az adatvédelmi incidens valészinUsitheté kdvetkezmeényeit és
- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.
12.4. Az érintettek tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének sulyossaga valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar az érintett személyek jogaira nézve, az Adatkezel6 a kockazatértékelés elvégzését
kovetéen azonnal tajékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.

Az érintettek irdsban elektronikus vagy postai Uton kell tajékoztatni, amely kizardlag akkor mellézhet6,
ha az érintett elérhetésége ismeretlen.

Az érintetteket ugy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a tajékoztatott
érintetti kor bizonyithato legyen.

12.5.Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

Az incidens vizsgalatanak eredménye alapjan az Adatkezel6 sziikség szerint helyesbit6 és/vagy
megel6z6 intézkedések bevezetésérdl gondoskodik.

12.6.Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensrél az Adatkezel6 nyilvantartast vezet a Szabalyzat 11/2. sz. melléklete szerinti
nyilvantartd-minta alkalmazasaval.

13. ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA
Az Adatkezel6 minden altala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

- az AdatkezelG neve és elérhetGsége,

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének neve és elérhetGsége,

- az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazo egyéb belsé
szabalyzat vonatkozo pontjara valo utalassal,

- adatkezelésenkeént:

o adatkezelés célja(i),

o azérintettek kategoriai,

o aszemélyes adatok kategdriai,

o olyan cimzettek kategdriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeldé kozli, vagy

varhatoan kozélni fogja,

o akilonboz6 adatkategodriak torlésére eldiranyzott hatdridok, ha lehetséges,

o az adatkezelési tajékoztatot/folyamatleirast.
Az adatkezelési nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel6 tartja naprakészen és modositja sziikség
esetén.

Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az altaluk végzett
adatkezelési folyamatban bekovetkezé valtozasokat (modositas, megszlinés stb.) vagy altaluk
tervezett Uj adatkezelési milveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés elétt legkésbbb 5
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munkanappal kotelesek irasban bejelenteni a vezeté tisztségviselének és az adatvédelmi
tisztviselonek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a bejelentés alapjan gondoskodik:

az adatkezelés nyilvantartasban valo atvezetésérdl, adatkezelési tajékoztatd és folyamatleiras
elkészitésérdl,
szilkség esetén hatasvizsgalat lefolytatasarol.

14. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

Az Adatkezeld csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
soran, aki, vagy amely megfelelé garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek vald
megfelelésérél és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

Az Adatkezelé minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozoi irasbeli szerz6dést kot, amely legalabb az
alabbi kérdéseket tisztazza:

az adatkezelést, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozot bevonta,
az adatfeldolgozo altal ellatott adatkezelGi tevékenységet,

az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriait,

az adatkezel6 jogait és kotelezettségeit,

az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit.

Az Adatkezelé csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, aki
adatfeldolgozoi szerz6désben vallalja, hogy:

a személyes adatokat kizardlag az adatkezel irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevo személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt allnak,
biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

adatkezel6 elozetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,

adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutasa pillanataban azonnal értesiti az
Adatkezeldt és egylittmkodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyujtasanak befejezését kovetden az Adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, valamint a
személyes adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyid6ben megsemmisiti vagy torli,

lehetéveé teszi és elGsegiti, hogy az Adatkezelé ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat,

vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

Az adatfeldolgozoi szerzédés minta a Szabalyzat 12. sz. melléklete.

15. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

15.1.Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koételes adatkezelések
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Ha a Szabalyzat hatélyba lépését kdvetGen az Intézmény Uj adatkezelést kivan rendszerébe bevezetni,
ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése eldtt koteles-e
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

Az Adatkezel6 adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb egyike
fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzék olyan
mddszeres és Kkiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen - ideértve a
profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy
a természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érint6 dontések épiilnek,

- az adatkezeléssel érintett adatok szama nagy, a személyes adatok kiilonleges kategodriaiba
esO adat kezelését valdsitja meg,

- az adatkezelés nyilvanos helyek nagymérték(, modszeres megfigyelését valdsitja meg,

- a16.1.3. pontban sorolt feltételek kozll az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz,

- haazInfotv. 25/G. (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockazatat vélelmezni kell.

Az Adatkezel6 a bevezetend6 Uj adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok alapjan
itéli meg:
- az adatkezelésben érintett személyes adatok szama nagy,
- az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatoak kiskoru természetes
személyek,
- az adatkezelésben érintett természetes személyek szama nagy,
- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim)
- az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,
- az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,
- az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,
- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,
- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiknek.

A hatasvizsgalat koteles tevékenysége vonatkozasaban a NAIH altal kdzzétett hatasvizsgalati lista
nyujt utmutatast https://naih.hu/hatasvizsgalati-lista

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen szabalyzat 13. sz.
melléklete.

16. ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK
16.1.Személyazonosité igazolvanyok, okmanyok kezelése

Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés érdekében az
Adatkezel6 nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol, végzettséget igazold
dokumentumrol, okmanyokral.

Az arcképes hatodsagi igazolvany értelemszertien csak akkor rendelkezik bizonyitd erdvel, ha annak
alapjan az Adatkezel6 megbizonyosodhat arrol, hogy az igazolvanyon szereplé személy képmasa és az
igazolvanyt felmutato személy megegyeznek.

Az Adatkezelé fenntartia 'maganak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglLekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

16.2.Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran


https://naih.hu/hatasvizsgalati-lista
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Abban az esetben, ha az Adatkezel6 barmely munkatarsa az érintett szamara elektronikus levelet kiild,
az érintett elektronikus levélcimét koteles a kiildés soran ugy megjeldlni, hogy az az elektronikus levél
egyetlen cimzettje szamara se legyen lathatd. Ezt az Adatkezel6 munkatarsai elsésorban ,titkos
masolat”-tal torténo6 cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezelé kidolgozhat olyan (izenetkiildé
rendszert, amely alapvet6 beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil automatikusan igy kiildi
meg az informaciot az érintettek szamara.

Ez a szabaly érvényes els6sorban, de nem kizardlagosan, hirlevél-listara torténd levélirasra és az
Ugyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

16.3.A személyes adatok megsemmisitése

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabalyai
alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat tartalmazd adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérél pedig jelen Szabalyzat 14. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzékonyvet felvenni.

A megsemmisitési jegyzékonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé azonositd adatait,
- amegsemmisitést engedélyez6 személy azonosito adatait,
- amegsemmisités targya,
- az adathordozok szama legalabb megkdzelitélegesen,
- amegsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,
- az adatmegsemmisités maodja,
- amegsemmisités idépont, helyszine,
- amegsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelen lévok neve és alairasa (minimum
harom f6).

17. ZARG RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és idébeli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.
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18. Mellékletek:
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1. sz. melléklet
Titoktartasi nyilatkozat

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint a
.................................... L= | U (o 1-1Y) B (U ORRROURRURT Y- 4\ I-
neve, sziiletési hely és id0) el6tt az eddigiekben feltart és a jovoben feltarandd bizonyos informaciok,
igy kulonosen Uzleti tervek, kereskedelmi titkok, ligyfelek adatai és egyéb tulajdonosi informaciok, az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet hatdlya ald tartozé személyes adatok
(6sszefoglaloan: informaciok) bizalmas jellegtiek.

............................................... a nyilatkozat alairasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok egyetlen
részét vagy toredékét sem teszi kozzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas maodon
semmilyen harmadik fél elOtt .......eerveeeeeereeireeeeereceee vezeto tisztségviseléjének erre felhatalmazo
elézetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informaciok bizonyité erejl
dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen informaciok nem tekintend6k
nyilvanossagra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informaciokat lehet
szerezni, vagy mert begyljtheték egy vagy tobb forrasbodl is, vagy ha abbdl addddéan keriltek
nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi személlyel
kotott hasonlo nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevé beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszer( el6vigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szoéban, irdsos anyagban, vagy elektronikus adattarolé eszkozben
vagy mas modon feltart ilyen informaciokat megfelel6 védelemmel latja el barmely harmadik fél eltti
jogosulatlan feltarassal szemben, igy kilondsen betartja a .
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak iranyadd rendelkezéseit. Beleegyezését adja ahhoz is,
hogy egyetlen anyagrdl sem készit masolatot és az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre
azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informacid tulajdonosa @.......c.cccvvcveremnnes és
hogy a ........... folyamatos Uzletvezetése érdekében mindezen informaciok bizalmas jelleglek,
értékesek és nélkilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen informaciokat nem fogja
felhasznalni, kiaknazni és/vagy uzleti alapokra helyezni sajat javara vagy barmely egyéb harmadik fél
javara.

Jelen nyilatkozat aldirasa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

Jelen titoktartasi nyilatkozat ..........ccccoeeeviieiiiciie e, (datum vagy konkrétan meghatarozhato
esemény, igy pl.: ,munkaszerzddés alairasaval”) lép életbe.

Jelen titoktartasi nyilatkozaton megadott, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet
hatalya ala tartozo személyes adatot a .....ccccccevrernncen. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
alapjan kezeli.

Nyilatkozattevd e
képviseletében
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2. sz. melléklet

Minta - Adatkezelési tajékoztatd és folyamatleiras a GDPR 13. cikk szerint
(@amikor a személyes adatok az érintettdl kerdilnek gydjtésre)

Adatvédelmi tajékoztatd és folyamatleiras xXx adatkezelésrél

A(z) [adatkezeld], a tovabbiakban (Adatkezel6) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténo védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésér6l (altaldanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eléirasai szerint ezuton
tajékoztatja, jelen tajékoztatdval és folyamatleirdssal az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrél. A folyamatban valé részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras szerint valik az
adatkezelés érintettjévé.

Az ADATKEZELG PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETGSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kozponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszam: xXx

torvényes képvisel6: xXx

Az ADATKEZELG ADATVEDELMI TISZTVISELGJENEK? NEVE ES ELERHETOSEGE:
XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsoroldsbdl egy valasztando)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozzajarulasa

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerzédés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik fél az érintett (@ szerzodeés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelélése, hogy az érintett
kdteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az
érintett személyes adatait nem adja meg)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (@ konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti létfontossagu érdek védelme (@ létfontossdgu erdek és
az érintettjének megyjelélése)

- aGDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti kozérdek jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa (@ kdzérdekd jogositvany nevesitésével €s a konkrét jogszabdlyi hely
megjelolésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa /a kozhatalmi jogositvany nevesitésével és a
konkrét jogszabalyi hely megjeldlésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezeld vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

2 Amennyiben delegalta a feladatellatast.
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AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MOVELET MEGJELOLESE:

Az Adatkezel6 az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / Az Adatkezel6 az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon. xXx (adatfeldolgozo vagy kategoridi, €s az adltala végzett adatkezelési mdvelet
vagy muveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT JOGALAPPAL KERUL
TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzid)

Az Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténo kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
Adatkezel6t, ugy Adatkezel6, jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birésag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzid)

- cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja

Az Adatkezel6 azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatésag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az Adatkezelét, ugy Adatkezeld,
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.

[ide sorolando a harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténd adattovabbitds is,

ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) ) szerinti adatok is feltiintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:

(1. lehetséges verzid) Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.

(2. lehetséges verzid) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2) bekezdés f)
alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERG CELRA TORTENG FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO INFORMACIOK: /csak abban az
esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld az adatot eldreldthatdlag az adat
felvételekor meghatarozottdl eltérd célbdl is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kévetSen az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kdtelezd
elem)

- kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, /csak abban az esetben, amennyiben
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]

- kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindeqgyik jogalap esetén, kotelezd elem)
- élhet adathordozhatdsaghoz valo jogaval, /csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon térténik, eshetdleges
elem]
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- tiltakozhat az adatkezelés ellen, /csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy 1), eshetdleges elem]
- jogorvoslattal élhet.

Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR Altal
meghatdrozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomar, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzaférheto, vilagos és kozértheto legyen.

Kérelmét els6sorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselének cimzett, jelen
tajékoztatoban feltlintetett elérhetésége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem
beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt
a hataridét maximum tovabbi két hdnappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az
aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétol szamitott
egy honapon beldl, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésilinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésaghoz vagy a lakohelye, vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatodsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, hogy ha el6bb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor a munkatarsunkkal vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.?
helység, ddtum

XXx

3 Amennyiben ez igaz.
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3. sz. melléklet

Minta - Adatkezelési tajékoztatd és folyamatleirds a GDPR 14. cikk szerint
(amikor a személyes adatok nem az érintettdl kertilnek gydjtésre)

A(z) [adatkezeld], a tovabbiakban (Adatkezel6) az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténo védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil
helyezésér6l (altaldanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eléirasai szerint ezuton
tajékoztatja, jelen tdjékoztatoval és folyamatleirdssal Ont, hogy az adatkezelése részesévé valt.

AZ ADATOK FORRASA: XXX

A KEZELT ADATOK KATEGORIAI: XXX
AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

Az ADATKEZELG PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETGSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

honlap: xXx

kozponti e-mail cim: xXx

kozponti telefonszam: xXx

torvényes képvisel6: xXx

Az ADATKEZELG ADATVEDELEMI TISZTVISELO NEVE ES ELERHETOSEGE:
XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsoroldsbdl egy valasztando)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozzajarulasa

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerzédés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik fél az érintett (g szerzddeés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelélése, hogy az érintett
kdteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az
érintett személyes adatait nem adja meg)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (@ konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti létfontossagu érdek védelme (@ létfontossdgu érdek és
az érintettjének megjelélése)

- aGDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti kozérdeku jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasa (@ kdzérdekd jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely
megjelolésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa /a k6zhatalmi jogositvany nevesitésével és a
konkrét jogszabalyi hely megjelélésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezeld vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MOVELET MEGJELOLESE:

Az Adatkezel6 az adatkezelésbe adatfeldolgozdt nem von be. / Az Adatkezel6é az adatkezelésbe
adatfeldolgozot bevon. xXx (adatfeldolgozo vagy kategoridi, €s az altala végzett adatkezelési mivelet
vagy muveletek nevesitése)
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AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT JOGALAPPAL KERUL
TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzid)

Az Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténé kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
Adatkezel6t, ugy Adatkezel6, jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaro

birésag vagy hatdsag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzid)

- cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja

Az Adatkezel6 azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabdly. Amennyiben birésdg vagy hatdsag jogszabalyban
rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasdra kotelezi az Adatkezelét, ugy Adatkezeld,
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljaré birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.

[ide sorolando a harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténd adattovabbitds is,

ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) ) szerinti adatok is feltiintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik.
(2. lehetséges verzid) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan].

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERG CELRA TORTENG FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO INFORMACIOK: /csak abban az
esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld az adatot eldreldthatolag az adat
felvételekor meghatarozottdl eltérd célbdl is kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kivetéen az
alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kdtelezd
elem)

- kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, /csak abban az esetben, amennyiben
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]

- kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kotelezd elem)
- élhet adathordozhatdsaghoz valo jogaval, /csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon térténik, eshetdleges
elem]

- tiltakozhat az adatkezelés ellen, /csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdes e) vagy f), eshetdleges elem]

- jogorvoslattal élhet.

Adatkezel§ torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR Aaltal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
konnyen hozzaférheto, vilagos és kozértheto legyen.
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Kérelmét els6sorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltlintetett elérhetésége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem
beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt
a hataridét maximum tovabbi két hdnappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az
aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a kérelem kézhezvételét6l szamitott
egy honapon beldl, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésaghoz vagy a lakohelye, vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsdag, hogy ha elébb az adatkezel6hoz, esetlinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor a munkatarsunkkal vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.”

helység, ddtum

XXx

4 Amennyiben ez igaz.
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4. sz. melléklet
Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa esetén adott valasz - minta
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérdl
szOlo tdjékoztatasat kérte, Szervezetnk az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozdan az alabbi
tajékoztatast adja:

(1) Szervezetiink Onre nézve adatot nem kezel. Ez alél kivételt képeznek a jelen hozzaférési jog
érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezel Szervezetink.

(2) Szervezetiink Onre nézve az alabbi adatokat az alabbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI:
XXX

AZON CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK
VAGY KOZOLNI FOGJAK:
XXX

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:
XXX

AZ ADATOK FORRASA:
On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzid) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zaijlik.
(2. lehetséges verzid) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatdsa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjany.

Az Adatkezeld tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl, (mindegyik jogalap esetén, kdtelezd
elem)

- kérheti személyes adatainak helyesbitését, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, /csak abban az esetben, amennyiben
az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a), eshetdleges elem]

- kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat, (mindegyik jogalap esetén, kitelezd elem)
- élhet adathordozhatdsaghoz valo jogaval, /csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon térténik, eshetdleges
elem]

- tiltakozhat az adatkezelés ellen, /csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) bekezdés e) vagy 1), eshetdleges elem]

- jogorvoslattal élhet.
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Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR Aaltal
meghatdrozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzaférheto, vilagos és kozértheto legyen.

Kérelmét els6sorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen
tajékoztatoban feltlintetett elérhetésége(ke)n. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem
beérkezésétdl szamitott legkésdbb egy hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt
a hataridét maximum tovabbi két hdnappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Gsszetettsége vagy az
aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errél a kérelem kézhezvételét6l szamitott
egy honapon beldl, elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedéslinket nem fogadja el, gy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz vagy a lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, hogy ha elébb az adatkezel6hoz, esetlinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor a munkatarsunkkal vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a fenti jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi
szabalyokat honlapunkon is elérhetévé tettiik.’

5 Amennyiben ez igaz.
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5. sz. melléklet
Az érintett tajékoztatdsa a ra vonatkozd adat helyesbitésérél - minta
Tisztelt [xXx]!
Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatanak helyesbitését
kérte [.oooveeieeeeiieeecn ] Szervezetiinkt6l. Szervezetiink az Onre nézve kezelt és az On altal megjelolt

adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbit6 adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el Szervezetiink, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all
Szervezetiink rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettiik, helyette — az eredeti célnak
megfelel6en a tovabbiakban - a helyesbit6 adatot kezeli a XXx
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6. sz. melléklet
Tablazat az érintetti jogok gyakorolhatdsagaral

Az adatkezelés soran az érintett - az egyes jogalapoktdl fligg6en — a GDPR alapjan a kévetkezé jogokat
gyakorolhatja:

6. cikk (1)
a) b) c) jogi d e) f) 9. cikk (2)
jogalap hozzdjarul | szerz6d | kotelezetts | létfontossa | kozhatal | jogo a)
érintetti jog as és ég gu érdek mi s | hozzajarul
jogositva | érde as
ny k
tdjékoztatas igen igen igen igen igen igen igen
hozzaférés igen igen igen igen igen igen igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen igen
torlés igen igen igen igen igen igen igen
torlés:
hozzajarulas igen nem nem nem nem nem igen
visszavonas
korlatozas igen igen igen igen igen igen igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen nem
adathordozhato , : .
sdg igen igen nem nem nem nem igen
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Adatvédelmi érdekmérlegelési teszt minta

Erdekmérlegelési teszt - minta

7. sz. melléklet

Adatkezel6 megnevezése:

Adatkezelés megnevezése:

Adatkezelés sorszama:

Az  érdekmérlegelési  teszt
elvégzésnek datuma:

S (=17) I (h9) ...(nap)

Az  érdekmérlegelési  teszt
elvégzdje:

név, beosztas

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést az Adatkezelé az Eurdpa Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) — a tovabbiakban GDPR/Rendelet - 6. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban megjeldlt jogalappal végzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével megvizsgalta,
hogy az adatkezelés megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon valéban végezheti-e az

adatkezelést.

| 1. AZ ADATKEZELES CELJA

[az adatkezelés folyamatanak és az elérendd cél bemutatasal

| 2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FUZODG JOGOS ERDEK BEMUTATASA

2.1. A jogos érdek bemutatasa

[az adatkezel adatkezeléshez fiz6d6 jogos érdekének bemutatasa]

2.2. Annak a személyének meghatarozasa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fliz6dik

[a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezelének vagy harmadik félnek
a jogos érdeke alapjan torténhet adatkezelés, ezért nevesitendd, hogy kinek a jogos érdeke flizédik az

adatkezelés céljanak eléréséhez]

Megallapitds: az adatkezeld/[nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljahoz fliz6dé jogos érdeke

fennall/nem all fenn

| 3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

3.1. Az adatkezel6 altal elérendé cél személyes adat kezelése nélkiili elérhet6sége

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 altal elérendé cél elérhet6-e ugy, hogy az adatkezeld személyes
adatok megismerése, kezelése nélkiil végzi a tevékenységet]

3.2. Az adatkezel oldalan jelentkez6 elény, amennyiben az adatkezelést végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen elény vagy elénydk jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben az

adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezel6 oldalan jelentkezd hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

[annak leirdsa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben

az adatkezelést nem végezheti]

Megallapitas: az adatkezel céljanak eléréséhez szilkséges/nem szilkséges az adatkezelés

4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETO-E
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4.1. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) ,az érintett hozzajaruldsat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez”

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhetd
4.2. lehetséges jogalap: GDPR é. cikk (1) bekezdés b) ,az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez

sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett
kérésére torténo lépések megtételéhez sziikséges”

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhet6

4.3. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezheté

4.4, lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt sziikséges

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhetd

4.5. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatdsaganak vizsgalata]
Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhet6/nem végezhetd

Megallapitas: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a GDPR é. cikk (1) bekezdés f) pont.

| 5. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALG MEGFELELES VIZSGALATA

5.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozé személyes adatok megnevezése

[az adatkezelés soran kezelt adatok felsorolasa, lehet6ség szerint minél pontosabban, de amennyiben
ez nem veszélyezteti a teszt eredményét, a kezelt adatok kategoriakba is rendezhet6ek]

5.2. Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése

Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése torténik/nem torténik.

5.3. Kulonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében nevesitett tilalom
aléli felmentd GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett koriilmény

[a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a)-j) pontjai koziil legalabb egy nevesitése, amely indokkal egyitt
alatamasztja, hogy az adat kezelése a GDPR 9. cikk (1) bekezdésben meghatarozott tilalom ellenére
kezelhet6]

5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagallami tilalom vagy korlatozas flizédik

[a GDPR 9. cikk (4) bekezdés kimondja, genetikai, biometrikus és egészségiigyi adatok kezelésére
vonatkozdan a tagallamok tovabbi feltételeket, koztilk korlatozasokat tarthatnak hatdlyban vagy
vezethetnek be, ezért vizsgalando, hogy az adatkezelés soran ilyen adat torténik-e és amennyibenigen,
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ugy az vizsgalandd, hogy az adatkezel6 vagy az adatkezelés altal meghatarozhato tagallam -
els6sorban Magyarorszag - ilyen jogot alkotott-e és annak megfeleltethet6-e az adatkezelés]

5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhaté-e Ugy, hogy a cél tovabbra
is elérheté maradjon

[annak bemutatasa, hogy az adatkezel6 adatonként - vagy adatkategorianként, ha ugy hatarozta meg
- ala tudja tdmasztani, hogy az adott adat — vagy kategdria — kezelése mennyiben indokolt a cél
eléréséhez]

Megaéllapitas: az adatkezelés soran az adatkezel6 csak/nem csak olyan adatot kezel, amely
elengedhetetlen a cél megvaldsitdsdhoz, igy az adatkezelés megfelel/nem felel meg az
adattakarékossag elvének

| 6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

6.1. Az érintett oldalan jelentkezé hatrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezeld végzi

[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezel6 végzi — a leiras soran kilonds figyelem forditando az érintett informacios
onrendelkezéshez és a maganszférahoz fiz6dé alapjogaral

6.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkezd elény, amennyiben az adatkezelést az adatkezeld végzi

[annak leirasa, hogy milyen elény vagy elényok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezel6 végzi]

6.3. Az érintett tajékozottsaga az adatkezelés soran

Az adat forrasa: az érintett / [nevesitett harmadik személy]

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezeld az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke szerinti
tajékoztatasnak attdl fligg6en, hogy ki az adat forrasal

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatasa az érintettre
Az adatkezelés soran automatikus dontéshozatal: torténik / nem térténik

[az automatizalt dontéshozatal — pl. profilozas — bemutatasa és az érintett maganszférajara gyakorolt
hatasanak bemutatdsal

6.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgalata

[annak leirasa, hogy az érintett milyen modon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatarozott, az adatkezelés kapcsan értelmezheté érintetti jogait kilonos tekintettel a
tiltakozashoz vald jogaral

| 7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-e jogot vagy jogszabalyt, tisztességes és atlathatd-e —
utébbinal hivatkozhato a 6.3. pont]

7.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kotottség elvének, azaz az adatot az
adatkezel6 csak a hivatkozott cél elérése hasznalja fel, eltérd célra nem — amennyiben eltéré célra is
felhasznalja, ugy csak a GDPR-ban meghatarozottak szerint, 6nalld jogalappal és esetlegesen ujabb
érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tamaszthato ald]
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7.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelé mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek]

7.4. A korlatozott tarolhatosag elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatkezelés idétartama

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelé meddig kezeli a személyes adatok kiilonos tekintettel arra, hogy
az id6tartam meghatdrozasa milyen szempontok alapjan tortént, a cél elérést miként észleli és sziinteti
meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvének valéo megfelelés vizsgalata, az adatbiztonsagi szabalyok
bemutatasa

[az adatok biztonsagat garantald szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok bemutatasa
vagy az azokat lefektet6 szabalyozasra valé hivatkozas]

| 8. AZ ERDEKMERLEGELES| TESZT EREDMENYE

Az adatkezelés sziikségessége: sziikséges / nem sziikséges

[....]

Az adatkezelés folyamatanak aranyossdga: aranyos / nem aranyos

[....]

Az adatkezelés az adatkezeld altal meghatdrozottak szerint az érdekmérlegelési tesztben bemutatott
és megvizsgalt médon végezhet6 / nem végezhetd.
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Jogosultsagkezelési nyilvantartdlap

Adatkezel6 neve:

és adatbiztonsagi

szabalyzat

8/1. sz. melléklet

Székhelye:
Dolgozd . JogOSLljlt,sag Jogogul,ts,ag Jogosultsag Jovahagyd
Munkakoére | megadasanak | megszlinésének M,
neve ) ) leirasa/tipusa
napja napja
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8/2. sz. melléklet
Jogosultsagkezelési megrendel6lap
Adatkezel6 neve:
Székhelye:

Felhasznald neve:
Munkakor:

Az igény:

[ jogosultsagigénylés

[ meglévé jogosultsdg modositasa

[ 0sszes jogosultsag torlése munkaviszony megszlinése miatt

Az igény indokolasa:

0 Uj munkavallalé

0 jelenlegi munkavallalo pozicidvaltasa
0 jogosultsag torlés

;oo

A meglévé jogosultsdg leirdsa:

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jovahagyasahoz sziikséges informacid leirdsa:

A jogosultsag torlésének indoka:

Amennyiben értelmezhetd: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, iras-olvasas, tulajdonos stb,)

Datum:

igénylé aldirasa
Az igényl6lap beérkezésének datuma:
Az igényl6lapot iktatta:

*k%k

Az igény O indokolt O indokolatlan

informatikaért felelds aldirasa

*k%k

Az igény O indokolt O indokolatlan

vezetd tisztségviseld alairasa

*k%

Az igény teljeslilésének datuma:
informatikaért felelds alairasa
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9. sz. melléklet
Szerverszoba kulcsfelvételi joggal rendelkezé személyek nyilvantartasa

Adatkezel6 neve:

Székhelye:
Kulcsfelvétel Jogosultsag Jogosultsag C
. . . oz . . Jogosultsag tipusa
jogosultjanak Munkakére megadasanak megszlnésének A . .
(allandd/eseti)

neve datuma datuma
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10. sz. melléklet

Szerverszoba kulcsfelvételi engedély

Allandé engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:

munkakor:

jogosult a szerverszoba kulcsat jelen engedély visszavonasaig allando jelleggel maganal tartani.

Engedély kiallitdjanak neve:

Datum,
Aldiras

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:

munkakor:

jogosult a szerverszoba kulcsat ........cccccuveenneee. -tol (datum, idépont) felvenni és ................. -ig (datum,
idépont) maganal tartani.

Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,
Alairas
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11/1. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens jelentd lap - Minta

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetdleg az adatvédelmi incidenst észleld munkatars toltse kil)
Adatkezeld neve:

Székhelye:

Az adatvédelmi incidenst bejelentd személy neve: ........cccoccoceeeccerrccerscceee e, ,
beosztdsa: .....ccccvriceericee e s , tOrzsszama: .......eevceevceercsenseeen e ,

Lo 2= WYY L= T Y0 =T LT PR

Az adatvédelmi incidens adatai:

- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év....hd...nap... ora..... perc

- hol észlelte az incidens bekovetkezEését?: ..........ccvvmrririceressie s s e s

- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

- az incidens bekdvetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év .....hd .... nap ..... perc vagy: .......
év...hd...nap..dra....percés..... év....ho....nap ... dra..... perc kozotti id6szakban

- az incidens rovid leirasa:

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Szervezet informatikai rendszerét (barmely adatbazisat,
levelezé rendszerét, személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumait, stb.)? IGEN /NEM
Amennyiben az incidens a Szervezet informatikai rendszerét, illetve eszkézeit (telefon, mobil telefon,
szamitogep, stb.) érinti, azt kételes haladéktalanul bejelenteni az informatikai feladatok elldtdsaert
felelésnek is!

Az informatikai feladatok elldtasért felelds értesitése megtoértént-e? IGEN / NEM

bejelentd aldirasa
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11/2. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens-nyilvantartd lap - Minta

...... /20.../AVINC
(Ertelemszerdien iktatva, példdul 1/2020/AVING, azaz a 2020-as év 1-es szamu incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP®
Adatkezel6 neve:
Székhelye:
Az adatvédelmi incidens idGpontja: (incidens kezdetének datumatol (nap-dra-perc) az incidens
végleges elharitasanak datumaig (nap-ora-perc)
Az adatvédelmi incidens tudomasra jutdsanak idépontja:
Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység(ek):
Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans korilményei:
Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:
Az adatvédelmi incidens korilményeinek leirasa:
Az adatvédelmi incidens hatasai:
Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbit6-megel6zé intézkedéseket:

Egyéb megallapitas:

adatvédelmi tisztviseld

6 A nyilvantartas elektronikus forméban is vezethetd, amely a nyilvantartasok excel tiblaba bevezetve.
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11/3. sz. melléklet
Adatvédelmi incidens értesitési lista
Adatkezel6 neve:
Székhelye:

l. Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore (adatvesztés esetén a redundans
mentési helyrél valo adathozzaférés Gtjanak megadasaval):

Erintett neve és elérhet8sége:

FoDbd-

Il. Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok
kore (adatvesztés esetén a redundans mentési helyrél valo adathozzaférés Utjanak megadasaval):

Erintett szervezetek neve, cime, addazonositdja és elérhetésége:

FroODd=

Az értesitési rend: elsddleges az érintett maganszemélyek értesitése.

DATUM: e
alairas
[adatvédelmi tisztviselo]
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12. sz. melléklet
Adatfeldolgozdi szerz6dés
az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint
(minta)

amely létrejott egyrészrol

NEV/CEONEV: e e
Székhely:
CégjegyzE€Kszam:
AdOSZAM: e
PosStacim:
KEpviseld: s
Adatvédelemért felelds személy: oo ——————
mint megbizd (a tovabbiakban: Adatkezeld)

masrészroél

NEV/CEONEV: e e
Székhely:
CégjegyzE€Kszam:
AdOSZAM: e
Postacim: s
KEpviseld: s
Adatvédelemért felelds személy: oo

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozé), (Adatkezel és Adatfeldolgozd a tovabbiakban
egyutt: Szerz6do Felek) kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

1. Szerz6d6 Felek jelen Adatfeldolgozasi Megbizasi SzerzGdés (a tovabbiakban: Szerzédés)
keretei kozott rogzitik az Adatkezel6 megbizasa alapjan az Adatfeldolgozd altal ellatott
adatfeldolgozasi tevékenység szabalyait.

2. Fogalmak

2.1. A SzerzGdés vonatkozasaban a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi
rendeletben (3ltaldnos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: Rendelet), valamint a Rendelet
végrehajtasahoz rendelkezéseket megallapito informacios onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott
kifejezések a Rendeletben és az Infotv.-ben meghatarozott jelentéssel birnak.

3. A Szerzddés targya
3.1.  Adatkezel6 jelen Szerzédés alairasaval megbizast ad Adatfeldolgozo részére jelen Szerzédés

elvalaszthatatlan részét képezé 1. sz. fliggelékben részletezett adatfeldolgozasi feladatok ellatasara.
3.2.  Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 3.1. pontban foglalt megbizast elfogadja, egyuttal kijelenti,
hogy nem érdekelt a feldolgozas ala esé személyes adatokat felhasznald lizleti tevékenységében.

4, A Szerzddés teljesitésének altalanos szabalyai
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4.1.  Adatkezel6 az adatfeldolgozas teljesitésével 6sszefliggésben személyes adatokat ad at, illetve
tesz hozzaférhetévé az Adatfeldolgozo részére. Az atadott személyes adatok korét jelen Szerzodés
elvalaszthatatlan részét képezé 1. sz. fliggelék tartalmazza.

4.2.  Adatfeldolgozo a jelen Szerz6dés 1. sz. fliggelékben meghatarozott feladatok ellatasara, az
Adatkezelé elbzetes irasban tett felhatalmazasa alapjan vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot (a
tovabbiakban: al-adatfeldolgozo).

4.3. Az Adatfeldolgozd az Adatkezel6 altalanos felhatalmazasa alapjan legalabb x nappal irdasbhan -
ideértve az elektronikus utat is - tajékoztatja az Adatkezelét minden olyan tervezett valtozasrol, amely
tovabbi adatfeldolgozdk igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetGséget az
adatkezel6nek arra, hogy ezekkel a valtoztatdasokkal szemben a tovabbi adatfeldolgozo(k)
igénybevételét megelézben kifogast emeljen. Az adatkezel6 a tajékoztatastol szamitott x napon belil
irdsban - ideértve az elektronikus utat is — kifogast emelhet.

4.4. Az Adatfeldolgozo tajékoztatja az Adatkezel6t, hogy az Adatkezelé nevében végzett mely
konkrét adatkezelési tevékenységhez vesz igénybe tovabbi adatfeldolgozdt, valamint rendelkezésére
bocsat minden olyan informaciot, amely az adatkezelési tevékenység szempontjabdl lényeges. Az
Adatkezelé a tovabbi adatfeldolgozd bevonasardl az Adatfeldolgozo tajékoztatasat kdveté x napon
belul dont.

4.5.  Amennyiben az adatfeldolgozo konkrét adatkezelési tevékenységeknek az adatkezel6 nevében
tortén6 végzése céljabol tovabbi adatfeldolgozot vesz igénybe, az adott tovabbi adatfeldolgozot
ugyanazon adatvédelmi kotelezettségek terhelik, mint amelyek jelen szerz6dési feltételekben
szerepelnek, kilondsen megfelelé garancidkat nyujtva a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések oly modon térténd végrehajtasara, hogy az adatkezelés megfeleljen e szerzédésben
meghatarozott feltételeknek és az altalanos adatvédelmi rendelet kovetelményeinek. Ilyen esetben
azonban Adatfeldolgozé szavatol azért, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozd a
tevékenységét az Infotv. és a Rendelet rendelkezéseinek betartasaval, valamint a jelen Szerzédésben
foglaltaknak megfeleléen végzi.

4.6.  Szerz6do Felek kotelesek az Infotv. és a Rendelet, valamint az adatfeldolgozasra vonatkozo
barmely mas jogszabaly rendelkezései, az egyéb feliigyeleti szervek altal kiadott ajanlasok,
irdnymutatasok mindenkori betartdsara valamennyi olyan adat tekintetében, amelyet jelen
szerzOdéses kotelezettségei teljesitése soran kezelnek, feldolgoznak, tovabbitanak, vagy
hozzaférhetéveé tesznek.

4.7.  Szerz6d6 Felek jelen SzerzOdés teljesitése érdekében egylttmUlkddési kotelezettséget
vallalnak, melynek keretében kotelesek a SzerzGdés teljesitését befolydsold minden lényeges
kordlményt egymassal haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil kézolni.

4.8.  Szerz6do Felek rogzitik, hogy az érintett elGzetes beleegyezésének hianya jelen Szerzédés
teljesitését nem érinti, az érintett tajékoztatasa az Adatkezel6 feladata.

4.9.  Szerz6do Felek, valamint Szerz6do Felek képviseldje feladatai végrehajtasa soran a felligyeleti
hatdsaggal — annak megkeresése alapjan - egyittmuikodik.

4.10. Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozd nyilatkozik, hogy nem csatlakozott jovahagyott
magatartasi kodexhez.

4.11. Az Adatkezel6 és az Adatfeldolgozd nyilatkozik, hogy nem csatlakozott jovahagyott tanusitasi
mechanizmushoz.

5. Adatkezeld jogai és kotelezettségei

5.1.  Adatkezel6 kizardlagosan jogosult az Adatfeldolgozonak tovabbitott, vagy Adatfeldolgozo
részére hozzaférhetdvé tett adatok feldolgozasi céljat és madjat meghatarozni, ellenérizni a Szerzédés
targyat képezé tevékenység végrehajtasat.

5.2.  Adatkezel6 - adatkezelésre vonatkozo dontéseinek végrehajtasara — miveleteket hatarozhat
meg Adatfeldolgozo részére, a Szerzddésben foglalt feladatok megfelel6 ellatasanak biztositasa
érdekében.

5.3.  Adatkezelonek a Szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai
jogszerlségeéeért Adatkezeldt terheli felelésség, ugyanakkor Adatfeldolgozo koteles haladéktalanul
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jelezni Adatkezel6nek, amennyiben Adatkezel6 utasitdsa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba
Utkozne. Adatkezeld csak irasban adhat utasitast Adatfeldolgozdonak.

5.4. Az Adatkezel6 koteles ésszer( hataridén belll az Adatfeldolgozd rendelkezésére bocsatani
minden olyan informaciot, amely a kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

5.5. Az Adatkezel6 jogosult az Adatfeldolgozd adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei,
nyilvantartdasai, adatai, informacici és eljarasai korében lefolytatott ellendrzés, vizsgalat lefolytatasara.
Az Adatfeldolgozo haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezeldt, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.

6. Adatfeldolgozé jogai és kotelezettségei

6.1.  Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal, illetéleg megfelelé garancidkat nydjt az Aaltala
adatfeldolgozoként ellatott adatkezelési tevékenységnek a Rendeletben szabalyozott
kovetelményrendszernek valé megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

6.2. Az Adatfeldolgozd kizardlag az Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezelheti a személyes
adatokat, kivéve, ha arra az adatfeldolgozora alkalmazandé unids vagy tagallami jogszabaly kotelezi.
Az utasitasokat az Adatkezel6 elektronikus uton, dokumentalt formaban is megteheti. Tovabba az
Adatkezelé a személyes adatok kezelésének teljes idGtartama alatt tovabbi utasitadsokat is adhat,
ezeket az utasitdsokat azonban a szerzddési feltételekkel 6sszefliggésben mindig dokumentalni kell,
és irasban - akar elektronikus formaban is — meg kell érizni.

6.3.  Adatfeldolgozo haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezelét, ha ugy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a Rendeletet, vagy a tagallami, vagy az unios adatvédelmi rendelkezéseket.

6.4.  Adatfeldolgozo az Adatkezelé utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
0sszhangban dolgozza fel az adatokat és koteles figyelemmel lenni az Adatkezelonek az
Adatfeldolgozo altal ismert szerzddéses kotelezettségeire.

6.5.  Adatfeldolgozo az Adatkezel6 altal részére atadott adatokat nem mddosithatja, nem torolheti,
nem masolhatja, nem kapcsolhatja 6ssze mas adatbazisokkal, az adatokat nem hasznalhatja a jelen
Szerz6déstol eltérd célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik felekkel, kivéve olyan mértékben,
amennyiben az Adatkezel6 azt szamara kifejezetten eldirja és az adatfeldolgozas céljabol sziikséges.
6.6.  Adatfeldolgozd nem jogosult az Adatkezelé képviseletére, vagy az Adatkezelé nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezelével kotott megallapodas, vagy mas okirat
kifejezetten felhatalmazza.

6.7.  Adatfeldolgozo koteles az adatok biztonsagarol gondoskodni, kdteles mindazon technikai és
szervezési intézkedések megtételére, amelyek sziikségesek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatdsahoz, ennek megfeleléen intézkedéseket koteles tenni az adatokhoz valo jogosulatlan
hozzaférés ellen, az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
torlése, megsemmisitése ellen. Koteles tovabba megfeleld intézkedéseket foganatositani a véletlen
megsemmisiilés és sériilés, tovabba a technikai valtozasokbdl eredé hozzaférhetetlenné valas ellen.
6.8. Az Adatfeldolgozd a 6.7. pontban foglalt kotelezettsége teljesitése érdekében legalabb a jelen
Szerz6dés 2. sz. fliggelékében meghatarozott adatbiztonsagi intézkedéseket alkalmazza. A technikai
és szervezési intézkedéseknek a mUszaki fejlodést és a folyamatos fejlesztést kell szolgalniuk. Ebben
az 0sszefliggésben az Adatfeldolgozd jogosult a 2. sz. fliggelékben foglalt biztonsagi intézkedésekhez
képest megfelel6 alternativ biztonsagi intézkedéseket végrehajtani, azonban az adott intézkedések
biztonsagi szintje a korabbi - 2. sz. fliggelékben is rogzitettek szerinti - megfelelé biztonsagi
intézkedések védelmi szintjénél nem lehet alacsonyabb. Adatfeldolgozd az adatbiztonsagi
intézkedések barmely okbol torténé valtozasa esetén a bevezettet Uj intézkedésrol, vagy az
intézkedések maddositasardl az Adatkezel6t irasban tajékoztatja. Adatfeldolgozd kizardlag azon
személyek részére biztosit hozzaférést az adatokhoz, akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa
érdekében arra sziikségiik van, tovabba tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezoket a
biztonsagi kdvetelményeknek vald megfelelési és titoktartasi kotelezettségrol.

6.9. Az Adatfeldolgozod az érintetti kérelemmel kapcsolatban dnalléan nem jogosult intézkedni, az
Adatkezeld irasbeli utasitasa alapjan azonban az érintett kérelmével 6sszefiiggésben jogosult lehet
adatkezelési milveletek végzésére, igy kiilondsen helyesbitheti, tordlheti vagy korlatozhatja a
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személyes adatokat. Ha barmely érintetti joggyakorldssal kapcsolatos kérelem az érintett6l
kozvetleniil az Adatfeldolgozohoz érkezik, az Adatfeldolgozd haladéktalanul tovabbitja ezt a kérést az
Adatkezelének. Az Adatfeldolgozd az érintetti joggyakorldssal kapcsolatos kérelmek
megvalaszolasara nem jogosult, azok megvalaszolasara kizarolag Adatkezel6 jogosult.

6.10. Az Adatfeldolgozo a leheté legnagyobb mértékben segiti és tamogatja az Adatkezel6t, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében, amely jogok a tajékoztatashoz valo jog, a helyesbitéshez valo jog, a
torléshez vald jog, a hozzajarulas visszavonasahoz vald jog, az adatok korlatozasahoz vald jog, a
tiltakozashoz, valamint az adathordozhatdsaghoz valo jog. Az Adafeldolgozd ennek keretében — az
adatkezel6 altal megjelolt ésszer( hatarid6ben - tajékoztatast ad az Adatkezeldnek, kérésre megkuldi
az Adatkezel6 altal kért, rendelkezésére allé dokumentumokat, biztositja az Adatkezel6 részére a
nevében kezelt személyes adatok vonatkozasban az adatkezelési miveletekbe, rendszerekbe, a kezelt
személyes adatokba torténo betekintést, az azokhoz torténd hozzaférést.

6.11. Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal az altala feldolgozott adatok Adatkezeld utasitasainak
megfelel6 mddositasara, kiegészitésére, kijavitasara, korlatozasara, illetve torlésére.

6.12. Adatfeldolgozo koteles az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érint6é eseményrol, vagy kockazatrol, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljeskortien
egylttmUkodni az Adatkezelével.

6.13. Adatfeldolgozo kotelezi magat arra, hogy az Adatkezel6é és annak megbizottjai részére az
adatfeldolgozassal kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacidi és eljarasai korében
lefolytatott ellendrzés, vizsgalat soran teljeskorlen egylttmikaodik. Ennek keretében biztositja az
ellenérzésre jogosult személy szamara azt, hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos
nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran alkalmazott
eljarasokhoz teljeskorlen hozzaférjen.

6.14. A tovabbi adatfeldolgozo igénybevételébdl eredd esetleges karért Adatfeldolgozd felels.
6.15. Adatfeldolgozot — a Szerzdédés teljesitésére, illetéleg megsziinésére tekintet nélkil — hataridé
nélkll titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetéleg az adatok
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol szarmazé hatranyok, valamint az ezek kikiiszobdléséhez
szilkséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kar megtéritését — az egyéb
felelésségen tul - azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal tekintetében
feleléssége fennall.

6.16. Adatfeldolgozo haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon belill értesiti Adatkezel6t, ha
a szerzOdés teljesitése soran barmikor olyan korilmény all elé, mely akadalyozza az id6ben torténd
teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem varhatd idétartamarol és okairdl valo
tajékoztatast.

6.17. A személyes adat feldolgozasara iranyuld szolgaltatas megsziintetésekor az adatfeldolgozo
koteles [1. LEHETOSEG] az adatkezeld nevében kezelt valamennyi személyes adatot torélni, és igazolni
az adatkezeld felé, hogy ezt megtette / [2. LEHETOSEG] az 6sszes személyes adatot visszakiildeni az
adatkezel6nek, és tordlni a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog a személyes
adatok tarolasat irja elé. Ha az adatfeldolgozdra alkalmazandd unids vagy tagallami jogszabalyok
megkovetelik a személyes adatoknak az adatfeldolgozasi szolgaltatasok megsziinését koveto
tarolasat az adatfeldolgozo kotelezettséget vallal arra, hogy kizardlag az e jogszabaly altal elirt
célokra, illetve idétartamra és a vonatkozd szigoru feltételek mellett kezeli a személyes adatokat.

7. Adatvédelmi incidens

7.1. Az Adatfeldolgozd az altala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomasara jutott
adatvédelmi incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdél, amely nem éri el
az adatvédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az azokrdl valo
tudomasszerzést kovetéen haladéktalanul koteles bejelentést tenni az Adatkezeld felé és az
Adatkezeld vezetd tisztségviselojének.

7.2. Az adatvédelmi incidenssel, illetve adatvédelmi rendellenességgel kapcsolatosan a kdvetkezo
informaciokrol kell az Adatkezelét tajékoztatnia:
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- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség leirasa, jellege, idGpontja, tartama, az
érintettek és az érintett kezelt adatok kore/[kategoriai] és szama;

- az adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességbdl eredé mar bekovetkezett, vagy
varhatd kdvetkezmeények;

- az adatvédelmi incidens, adatvédelmi rendellenesség orvoslasara tett intézkedések és az
adatvédelmi incidensbdl, adatvédelmi rendellenességbdl eredé esetleges negativ kovetkezmények
enyhitését szolgalo intézkedések;

- az adatvédelmi incidenssel, adatvédelmi rendellenességgel 6sszefliggé minden egyéb relevans
informacio.

7.3. Az Adatfeldolgozd koteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint egylttmUkodik
az Adatkezel6vel és az Adatkezelé vezetd tisztségviseljével is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség okanak feltarasban, orvoslasdban és azok esetleges negativ
kovetkezményeinek felszamolasaban és biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok
ugyanigy jarnak el.

7.4.  Ha az adatvédelmi incidens az Adatfeldolgozd tobb megbizdjat is érinti, az Adatfeldolgozo az
adatvédelmi incidens okainak feltarasanal és a kovetkezmények elharitasanal az Adatkezelét mas
adatkezel6kkel szemben el6nyben részesiti.

8. Erintetti jogok gyakorldsanak biztositasa

8.1. Az Adatfeldolgozd az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezeldt abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdhoz kapcsolddd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében.

8.2. Az Adatfeldolgozéhoz érkezett adatigényléseket és mas, az érintetti jogok gyakorlasara
vonatkozd kérelmeket az Adatfeldolgozo tovabbi intézkedés céljabdl harom munkanapon belil
tovabbitja az Adatkezel6 részére.

8.3. Az Adatfeldolgozd az adatigénylés, vagy az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozo kérelem
kézhezvételétdl szamitott harom munkanapon beliil atadja az Adatkezel6nek a kérelem teljesitéséhez
sziikséges, altala kezelt adatokat és minden mas, a birtokaban levé informaciot, ami sziikséges a
kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezeld részére a kérelem teljesitése érdekében
altala ellatandod teenddkre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben foglaltakkal 6sszefliggésben
a Szerz6dés alapjan adatkezelési tevékenységet végez.

8.4. A 8.3.pontban meghatarozott kitelezettség abban az esetben is fennall, ha az az adatigénylés,
vagy az érintetti jogok gyakorlasara vonatkozo kérelem érkezésérdl az Adatkezeld tajékoztatja az
Adatfeldolgozat.

8.5.  Fenti esetben az Adatkezel6 a kérelem érintett részére tortént megvalaszolasanak tényérél az
Adatfeldolgozat tajékoztatja.

8.6. Az Adatfeldolgozd biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozdk is a fentiek
szerint jarjanak el.

8.7. Amennyiben az Adatkezel6 az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa érdekében
sziikségesnek latja, konkrét utasitast adhat az Adatfeldolgozo eljarasara nézve.

9. Hatasvizsgalat, elézetes konzultacid

9.1.  Abban az esetben, ha az Adatkezelének jelen Szerzédéssel kapcsolatos adatkezelés
vonatkozasaban adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégeznie, az Adatfeldolgozd - Adatkezeld
kérésére — minden sziikséges informaciot megad és egyiittmukodik az Adatkezeldvel a hatasvizsgalat
elvégzése vagy ilyen hatasvizsgalattal kapcsolatos, az adatvédelem feliigyeletét ellatd szervvel valo
konzultacio céljabol.

10. Felelésség
10.1. Az Adatkezelé felelésséggel tartozik minden olyan karért, amelyet a Rendeletet sértd
adatkezelés okozott.
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10.2.  Amennyiben az Adatfeldolgozo al-adatfeldolgozot von be a szerzédéses jogviszonyba, Ugy az
al-adatfeldolgozé minden tevékenységéért Adatkezeld felé Adatfeldolgozd felel. A szerzddés jelen
pontjaban az al-adatfeldolgozd altal okozott kart Adatfeldolgozd altal okozott karként kell tekinteni.
10.3. A Szerzddo6 felek rogzitik, hogy teljes kort kartéritési felelésséggel tartoznak minden olyan,
egymasnak okozott karért, amely az altala végzett adatkezelési tevékenységbdl ered. igy kiilonosen,
ha az Adatfeldolgozd vagy barmely al-adatfeldolgozd nem tartotta be a Rendeletben meghatarozott és
jelen Szerzédés alapjan fenndlld kotelezettségeit, vagy ha az Adatfeldolgozo vagy barmely al-
adatfeldolgoz6 nem az Adatkezel6 altal a személyes adatok kezelésével kapcsolatban adott jogszert
utasitasoknak megfeleléen jart el.

10.4. Ha az Adatkezelé és az Adatfeldolgozo is részt vesz ugyanabban az adatkezelésben, és az
adatkezelés az érintett szamara kart okoz, akkor mindannyian egyetemleges felel6sséggel tartoznak
az adatkezelés altal az érintettnek okozott karokért.

10.5. Ha valamely adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kartéritést fizetett az érintett szamara a részére
okozott karért, jogosult arra, hogy az ugyanazon adatkezelésben részt vevé tobbi adatkezel6t6l vagy
adatfeldolgozotdl visszaigényelje a kartéritésnek azt a részét, amely megfelel a karokozasért viselt
felelésségik mértékének.

10.6. Amennyiben Adatfeldolgozd tulterjeszkedik jelen Szerzédésben és az Adatkezel6t6l kapott
irdsos utasitdasokban meghatarozott jogain, az adott tulterjeszkedésre vonatkozéan onallo
adatkezel6vé valik és Adatkezeldnek, az érintettnek vagy harmadik félnek okozott karért a karokozas
altalanos szabalyai szerint koteles helytallni.

10.7. Amennyiben az Adatfeldolgozo al-adatfeldolgozot von be a szerzédéses jogviszonyba, ugy az
al-adatfeldolgozd minden tevékenységéért Adatkezelo felé Adatfeldolgozo felel.

11. A szerzbdés hatdlya, mddositdsa és megszlinése

11.1.  Jelen Szerz6dés az alairdsa napjan lép hatalyba és jelen Szerzddés 1. sz. fliggelékében
megjeldlt ideig tart.

11.2.  Jelen Szerz6dés maddositasa kizardlag irasban, a Szerz6do Felek k6zos megallapodasa alapjan
érvényes.

11.3.  Szerz6dé Felek jelen Szerzédést irasba foglalt kozos megegyezésiikkel megsziintethetik.
11.4. Szerz6dé Felek rogzitik, hogy jelen Szerz6dés osztja a Szerz6dé Felek kozott létrejott alap
megbizasi szerz6dés sorsat, annak barmely okbdl torténé megszlinése esetén jelen Szerzdédés is
megsziintetésre keriil.

11.5. Jelen Szerzédés megsziinése esetén Adatfeldolgozé — Adatkezel6 dontése alapjan — harminc
napon beldl minden altala atvett személyes adatot torol vagy visszajuttat Adatkezelének, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unios vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.
Az adatok megsemmisitésének tényét Adatfeldolgozo jegyzékonyvben rogziteni és a jegyz6konyvet
AdatkezelG részére atadni koteles.

12. Zard rendelkezések

12.1.  Jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Térvénykonyvrél szolo 2013. évi
V. térvény, valamint az Infotv. és a Rendelet vonatkozo rendelkezései az iranyadoak.

12.2. Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzédéssel kapcsolatos vitas kérdéseiket
egymas kozott targyalas utjan kisérlik meg rendezni. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy
értékeétol figgben — a ....oeeeeveeenen. [tél6tabla, illetve @ ......cocuevee.... Torvényszeék illetékessegét kotik
ki.

12.3. Jelen Szerz6dés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek érvénytelensége nem eredmeényezi
a teljes Szerzédés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek mindsilé pont vagy rendelkezés
hianyaban a szerz6dés megkotésére nem keriilt volna sor, vagy az érvénytelen rendelkezés nélkil a
SzerzGdés értelmetlenné vagy értelmezhetetlenné valna.
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Adatkezeld Adatfeldolgozd
Mellékletek:
1. sz. figgelék: Adatkezelés leirasa
2. sz. fiiggelék: Adatfeldolgozas leirasa

3. sz. figgelék: Technikai és szervezési intézkedések
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1. sz. figgelék
Adatkezelés leirdsa

1. Adatkezelés célja:

3 Kezelt adatok kore:
4 Személyes adatok tarolasanak hatarideje
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2. sz. figgelék
Adatfeldolgozas leirasa

1. Adatkezelés targya, amelyben az Adatkezel6 adatfeldolgozot kivan  bevonni:
2 Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelés id6tartama:
3. A személyes adat adatkezelé nevében, az adatfeldolgozo altal végzett kezelése elsésorban a

kovetkezdkre terjed ki (az adatkezelés jellege):

4 A személyes adat adatkezel6 nevében, az adatfeldolgozo altal végzett kezelésének célja:
5. A kezelt személyes adatok tipusa:

2 ) U RRSUPPPTI

o) R

o) RO URPUPRRTPN

6 Az adatkezelés az érintettek alabbi kategoriait érinti

=)
D) oo —aaraeateataaarr e ————
o)
8. A szerzGdés id6tartama:

a) hatarozatlan idétartam

b) hatarozott id6tartam

c) visszavonasig

9. A Szerz6dé Felek kapcsolattartoi:

Adatkezelé részérél:

a) NV e ———
b) =] (=S oY 2172 o PR
C) = =1 i1 o AR

Adatfeldolgozo részérél:

a) NV e ——————
b) TelefONSZAM: e ————
c) E-mail cim: e —————————
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3. sz. figgelék
Technikai és szervezési intézkedések
Az Adatfeldolgozo koteles az adatkezelés egyedi sajatossagaira tekintettel sziikséges adatbiztonsagi
intézkedések alkalmazasara, igy kilondsen:
1. Titoktartasi szabalyok:
- Az Adatkezelé nevében az Adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok egyetlen része vagy
toredéke sem tehet6 kozzé, nem bocsathato rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen mdodon
harmadik személy elétt.
- Az Adatfeldolgozé munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek
kizarjak, hogy a szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes
adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.
- Fentiek keretében gondoskodik az adatkezelésben kozrem(ikodé személyek vonatkozasban
arrol, hogy veliik titoktartasi kotelezettségre vonatkozo nyilatkozat kerdiljon alairasra.
2. A személyes adatokhoz valé hozzaférés szabdlyozdsa
Az Adatfeldolgozo kizarolag azon alkalmazottai részére biztosit hozzaférést a személyes adatokhoz,
akiknek az adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra szikségik van, tovabba
tajékoztatassal latja el a hozzaféréssel rendelkezdket a biztonsagi kdvetelményeknek valé megfelelési
és titoktartasi kotelezettségrol. Adatfeldolgozo kotelezettsége, hogy az altala kiosztott jogosultsagok
pontosan nyomon kovethet6ek legyenek, dokumentalt formaban megérzésre keriljenek, valamint az
egyes jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizheté legyen.
3. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdgaval dsszefiiggé megallapitasok:
- az Adatfeldolgozd gondoskodik rola, hogy az Adatkezel6 altal az Adatkezel6 telephelyén papir
alapon rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak az arra jogosult munkatarsai ismerhetik
meg, akiknek a feladatuk ellatasahoz a személyes adatok megismerése sziikséges, azokhoz mas nem
férhet hozz3;
- az Adatfeldolgozd gondoskodik arrdl, hogy az Adatkezelé telephelyén adatkezelést végzé
munkatarsa a nap folyaman ugy hagyja el azt a helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott
adathordozdkat elzarja, vagy a helyiséget bezarja;
- az Adatfeldolgozo gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelést végzé munkatarsa a munkavégzés
befejeztével a papiralapu adathordozot elzarja;
- az Adatfeldolgozo rendelkezik kulcsnyilvantartassal azon helyiségek vonatkozasaban, ahol a
személyes adatok kezelése megvaldsul.
4, A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az
Adatfeldolgozd legalabb az aldbbi intézkedéseket és garancidlis elemeket koteles alkalmazni:
- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatfeldolgozo tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir;
- a szamitogépen talalhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szdld, azonosithato
jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszéval - lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérol az Adatfeldolgozo havonta rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;
- az adatokkal tortén6 minden szamitogépes rekord nyomon kdvethetéen napldzasra kerdil;
- a szamitogépeken tarolt adatokhoz csak megfelel6 jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt
személyek férhetnek hozza;
- az Adatfeldolgozo a szamitdgépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében az adatokat védi, az
adatvesztést mentésekkel és archivalassal kerdli el;
- folyamatosan gondoskodik a virusvédelemrol szamitogépei tekintetében;
- a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkdzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését (pl.: A vendégek és a mobiltelefonok nem érik el a bels6
halézatot.)
5. A szerverszobakban tarolt szerverek fizikai védelme érdekében az Adatfeldolgozd legaldbb az
alabbi intézkedéseket és garancidlis elemeket kdteles alkalmazni:
- a szerverszoba klimatizalt és tlzjelz6 berendezéssel ellatott,
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- a szerverszobaba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezé6 személy
rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at a kulcskezelési szabalyok alapjan a kulcs kezeldjétél a
szerverszoba kulcsat,

- a kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezokrdl nyilvantartast vezet az Adatfeldolgozd,

- aki nem az Adatfeldolgozo alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

- a kezelt kulcsok tipusa lehet allando vagy eseti, allando kulcsfelvételi jogosultsag birtokaban
dedikalt kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- az Adatfeldolgozo ezen feladattal megbizott munkatarsa a kulcskezelési szabalyok alapjan
folyamatosan rogziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége ellatasa miatt bemenni a szerverszobaba, aki
nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem az Adatfeldolgozd alkalmazottja, akkor minden esetben
tartdzkodik vele egy olyan személy is, aki kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezik.

6. Amennyiben az adatfeldolgozas VPN segitségével tavoli elérés (Tavoli asztal) utjén valésul
meg, a személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatfeldolgozé az alabbi elbirdsokat koteles
betartani:

- A tavoli elérésre hasznalt eszk6zon az Adatfeldolgozé gondoskodik az operacids rendszer
legfrissebb valtozatarol.

- Atavoli elérésre hasznalt eszk6zon aktiv, virusvédelmi program frissitésérél az Adatfeldolgozo
gondoskodik.

- A tavoli elérésre hasznalt eszkozt hasznald személy a munkamenet befejeztével, vagy abban
az esetben, ha az eszkoztdl el kell tavolodnia koteles az informatikai rendszerbdl, valamint a tavoli
elérést lehetdvé tevo VPN, vagy Tavoli Asztali kapcsolatbol kilépni.

- A felhasznald nem teheti lehet6vé masok szamara - csalddtagok szamara sem -, hogy a
nevében az Adatfeldolgoz6 vagy az Adatkezelé rendszerében tevékenykedjenek, illetve a
rendszerekhez jogosulatlanul hozzaférjenek. Ennek érdekében - tobbek kozott — mindent meg kell
tennie a jelszavai titkossaganak megérzése érdekében, tovabba biztositania sziikséges, hogy a
személyazonositd eszkozeit (példaul, de nem kizardlag: VPN kulcs, azonosito kartya, mobil telefon)
mas ne hasznalhassa.

- Tilos az interneten keresztll belsé hasznalati, bizalmas vagy titkos dokumentumokat,
adatokat a vallalati / hivatali rendszerbdl engedély nélkil kijuttatni, illetéktelen személyek részére
hozzaférhetévé tenni, illetve a rendelkezésre bocsatott adatokat, informaciokat mas adattarold
eszkozre menteni, nyilvanossa tenni, vagy egyéb maddon terjeszteni!

Adatkezeld Adatfeldolgozo
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13. sz.melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalat elkészitéséhez hasznalatos segédanyag
(minta)
Bevezetés
Az Adatkezelé: [.......]
Székhelye: [.......]

Az Adatkezel6 tevékenységének ellatasahoz kapcsoldddan az alabbi adatkezelési eljarast kivanja
bevezetni, amelynek soran a Szervezet adatkezel6ként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:
2 Az adatkezelési mUveletek mddszeres leirasa:
3. Az Adatkezelé és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevék megnevezése (a résztvevok

statuszanak és adatkezeléssel 6sszefiiggo tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai’ az irdnyaddk.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat akkor
és annyiban lesz jogszer(, amennyiben az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek
az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik szlikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatahoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek
soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos

mértékU korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfeleléen alatamasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan aaz Adatkezeld az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

7 A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerti, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil: a) az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd
lépések megtételéhez sziikséges; c) az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; d) az
adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;e) az adatkezelés
kozérdekii vagy az adatkezel6ére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.
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I Az adatkezelés jogalapja

I. Az adatkezelés célja/az adatkezeld jogos érdekének leirdsa

Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonds tekintettel az adatkezelés szilkségességének,
elengedhetetlenségének alatamasztasa:

A kezelt adatok korének pontos meghatarozasa. Annak meghatarozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

Il Az érintettek kdre
Iv. Az adatkezelés egyéb koriilményei

Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kilonleges személyes adatok, adattovabbitasok
megnevezése és indoka.

adattovabbitds cimzettje:.........coceeeieeiciie e
adattovabbitds Clja:..........eeeiiiiiiiiiieiis e,
adattovabbitds jogalapja:.......ccoceeiieeeiiiee e e
V. Varhatd hatdsok, kockdzatok (mas médszer)
1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme

szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valdszinliségének vizsgalata.

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas maodszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait
kevésbé korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgalja-e a cél elérését?

4, Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérend6 céllal? Csak annyiban korlatozza-e
az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?
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VI A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egylttmikodése
1. A megtett intézkedések leirdsa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési

kockazatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirasa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az érintettekkel vald egylttmikodés biztositasa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek,
kérelemre torténo tajékoztatasadas lehetdsége, adatvédelmi szabalyzat megléte stb.).

VL. A hatdsvizsgalat eredményének megallapitasa, a kockdzat mértékének, jellegének leirasa,
tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elzetes konzultacid sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levonasa (miért jogszer( az adatkezelés,
miért flzédik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korladtozasa mitél
aranyos).

VIIl.  Erintettek jogainak leirdsa, tiltakozas, hozzaférhetdség joga

A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositasa:

- tajékoztatas joga,

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez vald jog,

- torléshez valo jog,

- adatkezelés korlatozhatésagahoz valo jog,
- adathordozhatdsaghoz valo jog,

- tiltakozashoz valé jog.
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14. sz. melléklet

Adatmegsemmisitési jegyz6konyv - minta

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felelds munkavallalo télti ki)

Az adatmegsemmisitésért felelés munkavallalé
neve:

beosztasa:

szervezeti egysége:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen lév6 haromtagu bizottsag tagjai:

1. (1. bizottsdgi tag: adatmegsemmisitésért felelds munkavallalo - neve, beosztdsa)
2. (2. bizottsdgi tag neve beosztdsa)

3. (3. bizottsdgi tag neve, beosztdsa)

Az adatmegsemmisités helye és id6pontja (datum-dra-perc):
A megsemmisités targya, az adathordozdk (megkézelitileges) szama:
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités mddja
U iratmegsemmisit6 gép

U égetés

U zdzas

U daralas

U egyéb:

1. bizottsagi tag alairasa
(adatmegsemmisitésért felelés munkavallald)

2. bizottsagi tag aldirasa 3. bizottsagi tag alairasa




